Название должности заместителя руководителя (проректора)  или уполномоченного Заказчиком должностного лица
Фамилия Имя Отчество

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
Реестр документов на осуществление закупки у 
единственного поставщика, исполнителя, подрядчика по заявке
________________________________________________________________
ФИО должностного лица структурного подразделения заказчика (инициатора закупки)
________________________________________________________________
сумма закупки цифрами и прописью
________________________________________________________________
наименование закупки
 
	[bookmark: _gjdgxs]1. Заявка на закупку товаров (выполнение работ, оказание услуг) 

	Наличие финансового ресурса
	· имеется
· отсутствует

	Наличие подписи должностного лица структурного подразделения заказчика (инициатора закупки)
	· имеется
· отсутствует

	Наличие согласованного проекта договора
	· имеется
· отсутствует




	2. Обоснование потребности в закупке у единственного поставщика, подрядчика, исполнителя

	Соответствие предмета договора случаю закупки у единственного поставщика
	· соответствует
· не соответствует

	Наличие информации о причинах и (или) необходимости осуществить закупку у единственного поставщика, подрядчика, исполнителя
	· имеется
· отсутствует

	Обоснование начальной (максимальной) цены договора (цены единицы товара, работы, услуги)
(проведена проверка достоверности источника (-ов) ценовой информации)
	· соответствует (источник ценовой информации достоверен)
· не соответствует (источник ценовой информации недостоверен)

	Обоснование выбора конкретного поставщика (исполнителя, подрядчика)
	· обоснован 
· не обоснован 

	Наличие документов к обоснованию выбора конкретного поставщика (исполнителя, подрядчика) 
	· имеются
· не имеются




Документы _______________________________ регламенту.
			соответствуют / не соответствуют

___________________ 	 ______________________	__________________
должность сотрудника УСГЗ		подпись сотрудника УСГЗ 		ФИО сотрудника УСГЗ
«_______» ____________ 20___ г.

Согласовано:
Начальник УСГЗ
__________________ /ФИО/
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