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POCCUVICKOM OEIEPALIMU
PenepanbHOE rocy 1apCTBEHHOE AaBTOHOMHOE obpazoBarensHoe
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NPUKA3

05 0% ARoq Crumbeponons N 622

06 yrrepskaenuu Ionoxxerus

00 oTxene BHYTPEHHEro ayaura

henepansHOro rocy1apCTBEHHOTO aBTOHOMHOTO

06pazoBaTENIEHOIO YUpeXKIeHH!s BBICIIEro o0pa3oBaHuUs

«KpeiMckuit penepansubiil yaHuBepcutet uMenu B.M. Bepranckoroy

B cootmerctRuuM ¢ umysxtamMu 3.3, 458 Verasa  (ejiepaiisHoio
TOCY/IapCTBEHHOIO @BTOHOMHOI'O 00pa3oBaTeIbHOTO YYPEKHASHUS BBICIIETO
obpazoBanusn «KpeiMckuii dbenepansHeiit yauBepcuter umenu B.W. Bepuanckoroy,
YTIBePIKASHHOT0 MpHKazoMm MunobpHayku Poccun ot 28.12.2008 Ne 1380

1IPUKA3bIBALO:

I. Y1Bepauth [lonoxeHnue 00 oTzAeNe BHYTPEHHEro ayauTa (heaepaibHOro
rOCYIapCTBEHHOIO a@BTOHOMHOI'O 0O0pa30BaTeNbHOrO YUPEXKIEHWS BBICIIETO
obpasosanus «KpsiMckuii enepanbHeli yHuBepceuTeT umMenn B.Y. Beprnaackoro»
(mpunaraercs).

2. KoHTpoIIb 32 HCIIOJIHEHNEM HaCTOSIIEro NIpHKa3a OCTABIISIO 33 COOOIA.

npasneHue |
henamu

A.Tl. ®ananees



IIpunoxeHue K IpUKazy
oT 05202 Zo24Ne 622

INOJIOKEHUE

00 oTaes1e BHYTPEHHEro ayaura
(egepanbHOro rocy1apcTBeHHOI0 aBTOHOMHOIO
o0pa3oBaTeJILHOI0 Y4pex/AeHHsl BbicIIero 00pa3oBaHus
«Kpbimekuii egepaiabnblii yausepcuTeT HMenu B.M. Bepuaackoro»

1. O0mue noJiozxkeHnst

1.1. Tlonoxxenwe o6 oTAene BHYTPEHHETO ayauta GegepanbHOro
roCyIapcTBEHHOI'O aBTOHOMHOIO 00pa30BaTeNbHOIO YHUPEKIEHHS BBICIIETO
obpazopanus «KpemMckuii denepanbHei yHEBepcuTeT nMenu B.M. Bepraackoro»
(mamee - IlomoxeHme) ompenemnser, €ro IpaBOBOE IIONOXEHUE B CTPYKType
benepanbHOro rocyJapcTBEHHOTO aBTOHOMHOIO 00pa30BATENBHOIO YUpPEKISHUS
Bpicliero  obpasopanust «KprIMCKUH — (efepaNbHBI  YHUBEPCUTET HMMEHH
B.A. Bepnanckoro» (nanee — Yuupepcuret, KOVY), cTpykTypy, 3a1a4u, GpyHKIIHH,
npaBa, OOS3aHHOCTH, OTBETCTBEHHOCTh paOOTHHKOB, & Takke IOpSALOK
B3aMMOLEHCTBHA C JAPYTHMH TNONpasfeNieHusMH YHHBEPCHTETa © JPYTUMHU
OpraHu3alUsIMHU HE3aBUCHMO OT (opM COOCTBEHHOCTH.

1.2. OTmen BHYTPEHHETO ayiuTa SBISIETCS CTPYKTYPHBIM IOIpa3/ielieHueM
Yuusepcureta (nanee - Otnen), 1 HafeleHHbIH IOTHOMOYHSIMH 110 OCYIIECTBIEHHUIO
BHYTPEHHETO ayauTa, CIy»XeOHOTO pacclefi0BaHWS, MOHMUTODUHTA, BHYTPEHHHX
IIPOBEPOK, B TOM 4YHCIE B chepe 3aKyIloK I OOecleueHus Hy»KJl Y HUBEpCHTETa
(manee — [IpoBepku).

1.3. Otnmen B cBoeHd neaTenbHOCTH pyKoBoacTByeTcs:i KoHcTuTynueit
Poccuiickoli ®enepanuu, Koncrtutynmein Pecnybmmxu KpeiM, (epepanbHBIMU
3aKoHaMmu, yKaszamu U pacnopsbkeHussMu Ilpesunenta Poccuiickoit ®epepamum,
[IOCTAHOBJIEHMSIMHM H pacnopsbxkeHusiMu [IpaButenesctBa Pocculickodi ®enepauuu,
HOPMAaTHBHBIMH IIPABOBBIMH aKTaMU (elepambHBIX OPTraHOB MCITOIHHTEILHOM
BIIAaCTH, OPraHOB rocyaapcTBeHHOH Bnactu PecnmyOnmku KpbiM, MeTomudeckKuMu
IOKYMEHTaMH, MpPUKa3aMy, PacHOpsDKEHUsIMA MHHUCTEPCTB, BeloMcTB H KDV B
npezegax noaHoMo4ui, Ycerasom KOV, yreepxaeHHBIM NpuKazoM MUHUCTEPCTBA
HayKd M Beicliero obpazosanus Poccuiickoit Penepauun ot 28.12.2018 Ne 1380,
JIOKaNbHBIMH ~ HOPMATUBHBIMM aKTaMU Y HHUBEPCUTETA, & TAaKXKe HACTOSIIUM
[TonosxerueM.

1.4. Ilonnoe oduuuansHoe HamMmeHoBanwe: OTIOeNn BHYTPEHHErO ayauTa
¢enepanbHOro roCyAapcTBEHHOTO aBTOHOMHOTO 00pPa30BaTENbHOrO YYpPEKICHHsS
BRICIIETO  oOpasoBanus «KpeIMCKHM  (enepanbHBIH — YHUBEPCHTET HMEHH
B.W. Bepuanckoroy.

Cokpaiiennoe opunuanbHOe HAUMEHOBAHKE: OTAEI BHYTPEHHETO ayAUTa.

1.5. JlesrensHocTs OTHENa KOOPOUHUPYET PEKTOP B COOTBETCTBHH C
pacnpezneeHueM 00A3aHHOCTEH,

1.6. UmcnenHocts paborhukoB Otaena  onpezgensercs — INTAaTHBIM
PacluCaHUueM, YTBEPXKAEHHBIM PEKTOPOM Y HUBEPCHTETA.



1.7.  Otnoen MOXET HMETh IUTAaMIIbl W IIPOCTYXO KpYITIyKO Me4aTh Ui
3aBEpPEHUs] JIOKYMEHTOB, MOJUIMHHUKU KOTOpBHIX XpaHiTtcs B Othene B ciydasx,
NpeNyCMOTPEHHBIX 3aKOHOIAaTeILCTBOM HIIM HOpMAaTUBHBIMU akTaMu KOV,

1.8.  Tlomoxenue 06 Otaene yreepyxaeTcs npukasoM pekropa KOV,

1.9. DBHeceHue wu3MeHEeHHH U [ONOJHEeHHH B Hacrtoduee [lonoxeHue
ocyllecTBIseTcs B ycTaHoBIeHHOM B KDV mnopske.

1.10. Anpec mectoHaxoxaenusi: 295007, Pecrybiuka Kpbim, T.
Cumdeponons, yi. Antunckas, 20.

2. llean cozpanus Otaena. OcHoBHbIe 3agaun Otaena. ®yHKIUH
OTtnena

2.1. Otnen co3pgan ayis nposeaeHus [Iposepok 1 MOHUTOPUHTA OEATEIBHOCTH
YHuBepcuteTa U pabOTHUKOB B Ipouecce (YHKLMOHUPOBAHUS Y HUBEPCUTETA B
COOTBETCTBUM ¢  TpeboBaHHUSIMH  OEHCTBYIOLIEr0  3aKOHOAATENhCTBA U
HOpMaTUBHBIMU aKTamu P®, a Ttaxke JOKYMEHTaMM U JIOKAJbHBIMH aKTaMH
YHupepcutera, HactosmuM [lonoxenueM U YcraBoMm YHUBEPCUTETA.

2.2. OcHOBHBIE 3a1a4y IIpY IpoBeneHun IIpoBepok 1 MoHHUTOpUHTA:

2.2.1. BompocoB 3(QQEeKTUBHOCTM M pe3yJIbTATUBHOCTH HESTEIBHOCTH
YHuBepcuteTa U pabOTHUKOB B Iponecce GyHKIUOHAPOBAHHUS,

2.2.2. BpIsBIeHHE H yCTAaHOBIIEHUE HAPYLIEHHWN TpeOOBaHWU NeHCTBYIOLIErO
3aKOHOJATENBCTBA, HOPMAaTUBHEIX IIPAaBOBBIX aKTOB P, TOKyMEHTOB U JIOKATTEHBIX
aKTOB YHUBEPCHUTETA.

2.3. IloaroToBK# BBIBOJIOB U pEKOMEHIAIM MO pe3ynbTraTaMm [IpoBepok.

2.4. B coorBeTcTBUH € 3ama4aMu OTaen BBITIONHSET (yHKIMH:

2.5. Ilposenenue [IpoBepok IO MOpPYHEHHUIO PEKTOpa YHHBEPCHTETA U II0
COOCTBEHHON HHHUIUATHBE.

2.6. MOHMTOPHHI, aHalu3 M OLeHKa wucrnonHeHuss OObexTamu I[Iposepok
3aKOHOJATENbHEIX M HOPMATHUBHEIX aKTOB P®, NOKaNbHBIX aKTOB YHHBEPCHTETA,
periaMeHTHPYIOIIMX IOpANOK (UHAHCOBEIX M XO3SHCTBEHHBIX ONEpamuil M
NpoLEenyp, npeaycMoTperHble Y cTtaBoM U [IporpaMmoii pa3putus YHUBEpCUTETA.

2.7. IlpoBeneHre IpoBepOK HO (akTaM HapyUIEHWH W HEIOCTATKOB, a TAKXe
Hea(Q(PEKTUBHOTO HCIMONB30BAHMSA MATEPUANBHBIX PECYPCOB M HEMATEpPUAJIBHBIX
aKTUBOB Y HUBEPCHUTETA.

2.8. MudopmMupoBaHue peKTopa YHMBEPCUTETA O BEISIBICHHBIX HAPYIICHUS M
HeZocTaTKax.

2.9. DBHeceHMs peKOMEHAauUWi peKTOpy YHUBEPCHTETa, a TakxKe
PYKOBOJHUTENISIM CTPYKTYPHBIX MTOApazIeNeH|i 1 PHIHATIOB.

3. Crpykrypa Otnena

3.1. Ormen BO3rNaBIAeT HA4YaIbHUK, KOTOPHIM Ha3HavaeTcs Ha JOJDKHOCTD H
0cBOOOXIAeTCs OT JOMKHOCTH [IPHKA30M pEKTOpa Y HUBEPCHTETA.

3.2. lestensHoCTh paboTHHKOB OTHENA periaMeHTHPYETCs HOJKHOCTHBIMU
HHCTPYKIHAMHY, yTBEPKAA€MBIMU PEKTOPOM YHUBEPCHTETA U JIOKATBHEIMH aKTaMU
Yuusepcurera. Ilpu wusmeHeHmn ¢yHxkuuii W 3amau  paborHuxoB OTzena
JOJDKHOCTHbIE HHCTPYKIIMH IIOJUIEXXAT IEPecMOTpY .



3.3. lllrarHas yucnenHocTs OTAena onpenessercs, HCX0Asd M3 BO3JI0XKEHHBIX
3ajiad ¥ yTBEPKAAeTCsl pEKTOPOM Y HUBEPCHUTETA.

34. TpynoBele otrHomeHHs paborHukoB  Otnena  peryaudpyroTcs
3aKOHOIATENBCTBOM PD.

4. PyxooacTeo OTaenom

4.1. PykoBonctBo OTHenoM OCYyIIECTBISETCS B COOTBETCTBHM C HACTOSIINM
[Tonoxxexnuem.

4.2, Obwmee pykoBoacTBo OTaenoM ocyluecTBiIseT HadansHukK OTaena.

6.3. Hauanesnuk OTaena opraHusyer:

4.3.1. Hapgnexaiuee ucroiHeHne 0053aHHOCTEH, PELyCMOTPEHHBIX
JOJDKHOCTHOM MHCTPYKIIMEH, B MIPEAENax, ONPEaSI€HHBIX JEHCTBYOLIUM
TPYZAOBBIM 3aKoHOaTenscTBOM PO u HactosmumM [lonoxkenuem.

4.32. DdpdexTUBHOE UCITONB30BAHUS UMYIIECTBA, 3aKpemIeHHoro 3a OTaeaoMm.

4.33. Cobmozenue IelcTBYIOIEro 3aKoHoaaTenbeTBa PO 1 NOKaNnbHEIX aKTOB
YHuBepcuTeTa pabOTHUKAMU OTHENA.

4.3.4. HenomyuieHve TpUYMHEHHWS MaTepUaNbHOro ymiepba B Ipenenax,
OIpeIeNICHHBIX AeHCTBYIOIINM TPYIOBEIM B TPAXK/IAHCKHAM 3aKOHOJATENECTBOM PD.

4.3.5. Cobmonenue pabotaukamu Otmena IlpaBun BHYTPEHHErO TPYLOBOIO
pacrnopsiaKka Y HUBEpCUTEeTa, TEXHUKU Oe30I1aCHOCTH, IPOU3BOACTBEHHO! CAHUTAPHH
M MEp IIpPOTHBOIIO)KApHOHM 0e30macHOCTM B IpefieNlax JIOKANIBHBEIX aKTOB
YHuuBepcurera.

4.4. Hauansuuk O1nena uMeeT nNpago:

4.4.1. IIpoBOANTE ¥ HHUIUUPOBATH [IpOBEPKHU MO COTIACOBAHUIO C PEKTOPOM
YHUBEpCcUTETA.

4.42. Tlpusnekats B ciaydae HEOOXOIUMOCTH IIO COITIACOBAHMIO C PEKTOPOM
YHUBEpCUTETA CIIELMANUCTOB CTPYKTYPHBIX IIOApa3jiefieHui YHHUBEPCHUTETA H
(unuanoB, a TaKkKe ApYrHX CIELUaJIUCTOB U 3KCIEPTOB K BBIMOJHEHMIO
BO3JIOXXEHHBIX Ha Otaen 3amad, GyHKIKN U Tpas, a Takoke TpeGoBaTe NpoOBEIeHHE
WusenTapusanuu npu nposenenuu IIposepku.

4.43. 3anpammMBaTh y JO/DKHOCTHBIX JIML YHHBEPCHUTET2 Ha OCHOBAHWH
IIHCHMEHHEBIX 3allpOCOB OOBSICHUTENbHBIE 3AIIUCKU, PErJIAMEHTHPYIOIIMX TMOPSIOK
(QUHAHCOBBIX M  XO3SHCTBEHHBIX OlEpanuii, MpPEeLyCMOTPEHHEIE YCTaBOM
VYuupepcurera, [Iporpammoii pa3BuTHs YHHBEPCHTETA M JIOKAIBHEIMM AKTaMH
YHHUBepcHUTeTa, a TaKKe MIOKYMEHThI (OpraHH3allMOHHBIE, PAaCIOPSAWTEILHEIE,
UH()OPMAI[MOHHO - CIpaBOYHEIE, IUIAHOBEIE, 10 JIMYHOMY COCTaBy, (PHHAHCOBO
OyxranTepckue, Ha OyMa)KHBIX HOCHTENSX, 3aBEPEHHBIE B COOTBETCTBHH C
IOEHCTBYIOIIMM 3aKOHOLATENHCTBOM U B 3JIEKTPOHHOM BHJIE).

4.4.4. XopmaTalicTBOBaTh IIepe]l PeKTOpPOM Y HHBEPCHUTETA O IIPUBIEYEHHH K
JUCLMIUIMHAPDHOM OTBETCTBEHHOCTH JIOJDKHBIX JIMI, HE MPEJOCTaBILIIOIUX B
YCTaHOBIICHHBIE CPOKH 0€3 yBa)XXMTEJIbHBIX NPUYMH HHGOPMALHIO W JNOKYMEHTEI,
yKa3aHHBIE B 3alpocax, CIIY)KeOHBIX U MOKJIAIHBIX 3alIHCKaX.

4.4.5. OcymecTBIATE OCMOTPBI 30aHUM, COOPYXEHHH, CKIIaICKHX MOMEIIEHUH
H HHOTO HUMYINECTBA Y HUBEPCUTETA.

4.4.6. PazpaGaTeiBaTh TOKaJIbHBIE HOPMATUBHEIE AKTEI Y HUBEPCUTETA B PaMKax
KOMIIETEHITHH.



4.4.7. JaBaTh yKazaHus, 00s3aTeNbHEIE I UCTIOJHEHUS BCEMU pabOTHUKAMU
Otpnena (B mpejienax ux JOJDKHOCTHBIX IIOTHOMOYHH).

4.4.8. Ucrionp30BaTh HHHOPMAIIHIO, COCTAB/LIIONIYI0O KOMMEPYECKYIO TalHHY U
UHYIO HH(}OpMaIUIO Y HUBEPCUTETA, & TAKHKE €TI0 KOHTPAreHTOB TOJIBKO B HHTEpEcax
BBIMONHEHU QYHKUMH U 3a0a4, BO3JIOKEHHBIX Ha OTern.

449, BHOCHMT Ha pacCMOTpPEHHUE peKTopa YHHUBEpPCUTETa BOIPOCHI O
COBEPIIEHCTBOBAHHH paboTsl OTgena W HWHBIE BONPOCE, OTHOCAINMECS K
KOMITETEHIIUHU.

4.4.10. KommnekToBaTh U YTBepXkIaTh cocTaB [IpoBepsitolneil rpymnmel HIH
HA3HA4aTh OTBETCTBEHHOTO, B CIyuae IpoBeaeHus [[poBepku 0THUM TOHKHOCTHBIM
JIALIOM, 110 COTJIACOBAHUIO C PEKTOPOM Y HUBEPCUTETA.

44.11. OcymwecTBIATE COBMECTHO C YyOpaBI€HHEM KaJpoB JemnapTaMeHTa
IIPaBOBOM M KaJpoBOH paloThl moAdOp KaHAMAATYp AN 3aMelleHHs] BaKaHTHBIX
nopkHocTed B OTnene.

4.4.12. I1o ykazaHu1O pekTopa Y HUBEPCUTETA MPUHUMATE YHACTHE B 3aCelaHuH
pexToparta, KOOpAHMHALHOHHOIO COBETa, YUEHOr0 COBETa, COBELaHUsAX, CEMUHApaX,
KOH(EPEHIMSX, PYTHX MEPONIPHATHSX.

4.4.13. Hmers pocTynm K CHCTEME 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO0OopoTa
YHuBepcUTETa B TOM YHCJIE YJaJIeHHBIH, K pabo4eMy MECTy C yCTaHOBICHHBIM Ha
HEM [IpOorpaMMHBIM o0ecriedeHHeM MM [POTPAMMHEIM  TIPOJAYKTOM  Ha
TEXHOJIOTHYECKUX IINaThopMax U paziUdHBIX KOH(MUTYypaLUaX, HEOOXOIUMBIM ISt
OCYLUECTBJIEHUS BHYTpEHHeH MIPOBEPKU B TOM YHUCTE U K paboTe ¢ JOKyMEHTAMU U
uHbopMauMedl ¢ OrpaHMYEHHBIM IOCTYINOM B COOTBETCTBHH C JAeUCTBYIOIIHM
3aKoHOnaTenbCcTBOM P® u JIOKaJbHBIMH aKTaMu YHUBEPCUTETa, & TakKe
IIPENCTaBIATh JOCTYN K HHPOPMAIIMOHHO — CIIPABOYHEIM CUCTEMAM Y HUBEPCHTETA.

Ilonp30BaThCsl UMYLIECTBOM YHUBEPCUTETA, B TOM YUCHIE KOMIIBIOTEPHOH
TEeXHUKOH, aBTOTPAHCIIOPTOM, CPEIACTBAMM CBSI3M UISI BEITOMHEHUS JMOJIKHOCTHBIX
0053aHHOCTEH.

4.4.14. BHOCHUTh NPENIOKEHUs] PYKOBOJCTBY YHUBEpPCUTETa O MOOLIPEHUU
paboTtHukoB OTiena M NpUBIEYEHUM HX K JUCHUIUIMHAPHOH H MaTEpUATBHOM
OTBETCTBEHHOCTH.

4.4.15. Micnone30Barthk CpecTBa MaccoBON MH(OPMAIIAN B HHGOPMALIMOHHO
TEJIEKOMMYHHUKAIMOHHOHN ceTU VIHTepHEeT /1S BBITIONIHEHUS IOJDKHOCTHBIX
00s13aHHOCTEH.

4.5. Hayaneauk OTaena obs3an:

4.5.1. ObecnieuuBaTh BBIIOJHEHHE CTOSIMX nepes OTOeIoM 3a1a4 Ha OCHOBE
COBPEMEHHEIX METOJOB YIPABICHHS.

4.52. TpeboBaTh Ha[IeXaIIero HeIonHeHus! pabotHukamu OTHena mopyYeHuit
PEeKTOpa YHHBEPCUTETa Ha BXOIAIINUM B KoMreTeHuuo OTaena Bonpocam.

4.53. Ob6ecneunBaTth CcOOMOAEHHE peXHUMa KOHOUAECHIHAILHOCTH U
BBINIOJIHEHHE paboTHHMkaMH Ortaena Tpe©oBaHWN BHYTPEHHMX HOPMATHUBHEIX
JOKYMEHTOB Y HUBEPCHUTETA, PETVIAMEHTUPYIOLIUX BOIPOCHI 3aIUThI HH()OPMAIHH.

4.5.4. CoznaBars ycnoBus cobmomenus B OTaene TpyHOBOH THCIUILIMHEL
IIpaBUJI BHY TPEHHETO TPYIOBOI'O pacropsaka Y HUBEPCUTETA.

4.5.5. Obecneunpats BhlnonHeHue B Otmene TpeGoBaHMM OXpaHHl Tpyda H
[IPOTHBOIIOXKapHOH 6e30IacHOCTH.




4.5.6. ITocTOSHHO MOBBINIATEH CBOM PO ECCHOHAIBHBINA YPOBEHE.
4.6. KonkpeTHble npaBa, 0013aHHOCTH H OTBETCTBEHHOCTh HadabHKKa OT/emna
OTPaXKAIOTCS B €r0 JOIDKHOCTHON HHCTPYKLKH.

5. IlpaBa u o6sizanHocTH paboTHUKOB OTHRIA

5.1. Paborauxku Ortnena npuHUMAOTCS Ha paboTy Ha YCJIOBHSIX TPYJIOBOTO
JOTOBOpA.

5.2. HestensHoCcTh paboTHHKOB OTzEna perinaMeHTHPYETCsS AOKHOCTHLIMH
HHCTPYKLHMSMH, YTBEPKICHHBIMU B YCTAHOBIIEHHOM B Y HUBEPCHUTETE MOPSJIKE.

5.3. KpanudukanuoHHsle TpeGoBanusl K padoTHukaM OTAena onpenesioTcs
TOJDKHOCTHBIMU UHCTPYKIHSIMH.

5.4. JToMKHOCTHOM OKJA YCTAHABJIMBACTCS B COOTBETCTBHUH C (OPMOH WU
cHCTEMOH OmNaTel TPYHAd, MpuHATOH B YHuBepcutere. Omnarta Tpyna pabOTHUKOB
MOXXET BKJIIOYAaTh B ceOs BBIIUIATHl CTUMYJIHPYIOLIETO XapakTepa, HOIIaTHl,
HaJ0aBKH, yCTAHABIINBAaEMEbIE IOKATBHBIMH aKTaMi Y HUBEPCUTETA.

5.5. IIpomomXUTENBHOCTE W pacmopsaiok pabodero OHsS, IOPSIOK
NpPEeNOoCTaBICHUS BBIXOAHBIX [HEH, OTIYCKOB M JpYyrde BONpPOCHl TpPYHOBOH
JesITeIbHOCTH pabOTHUKOB Otnena PEryIupyloTCs JeUCTBYIOLIM
3aKOHOAATeNbCTBOM W [lpaBuiaMH BHYTPEHHENO TPYAOBOTO  pAaclopsaxa
YHuBepcUTeTa.

5.6. Pabotauku Otnena aiis BBITOJIHEHHS IOCTABIEHHBIX 3a0a4 U QYHKLUHH
UMEIOT IIPaBoO:

5.6.1. 3ampammBaTh y OOJIKHOCTHBIX JIMI YHUBEPCHTETA Ha OCHOBAaHHUU
MUCBMEHHBIX 3alPOCOB  OOBSICHUTENbHBIE 3allUCKH, a TaKXKe JOKYMEHTHI
(opraHu3anMOHHBIE, PACTIOPSAOUTENBHEIE, HH(MOPMAIMOHHO CIIPaBOYHEIE, IIJIaHOBEIE,
10 JMYHOMY COCTaBy, (DHHAHCOBO - OyXxrantepckue, Ha OyMaKHBIX HOCHUTEILIX,
3aBEpEHHBIE B COOTBETCTBHH C AEHCTBYIOLIUM 3aKOHOJATEIECTBOM U B 3I€KTPOHHOM
BUIE).

5.6.2. HMeTe [OCTYIlI K CHCTEMe 3JIeKTPOHHOTO JOKYMeHTooOopoTa
YHHUBepcUTETa B TOM HHCJIE YIOANeHHBIH, K pabodeMy MECTy ¢ YCTaHOBIEHHBIM Ha
HEM IPOrpaMMHEIM oO0ecriedeHHeM HJIM [POrpaMMHBIM  IIPOAYKTOM  Ha
TEXHOJIOTHYECKUX MIaTdopMax U pasiUuYHbIX KOH(UTIYpalusx, HEOOXOMUMBIM IS
OCYINECTBIEHUS] BHYTPEHHEH IIPOBEPKH B TOM YHUCIIE U K paboTe ¢ JOKyMEHTaMU U
MH(OpPMaIMel C OrpaHUYEHHBIM NOCTYIIOM B COOTBETCTBUH C JCHCTBYIOLIHM
3aKoHOJaTeNbcTBOM P® U JokalbHBIMH aKTaMH YHUBEPCHUTETa, a TaKKe
MIPECTABIATE JOCTYII K HHPOPMALMOHHO — CIIPABOYHBIM CHCTEMAM Y HUBEPCUTETA.

5.6.3. Ilonp3oBaTbCs UMYyHIECTBOM  YHHUBEPCUTETa, B TOM  YHCHIE
KOMIOBIOTEPHON TEXHUKOH, aBTOTPAHCIIOPTOM, CPEJICTBAMY CBSI3M IS BBIITOJIHEHUS
JOJDKHOCTHBIX 00s3aHHOCTEH.

5.6.4. Wcnonb3oBare cpencTBa MaccoBod HMHGOpPMALKMH W HH(GOPMALMOHHO
TEJIEKOMMYHHKALMOHHOH ceTH VIHTepHeT.

5.6.5. VYwuyactBoBaTh B paboTe COBEIaHWH, CEMHHApOB, KOH(EpEeHIHii
OCYIIECTBJISATE BBI€3/IHBIE KOMAaHIMPOBKY, B Ipenenax kommereximu Otena.

5.6.6. Ilo nuceMeHHOMY IIOPYYEHHIO peKTopa W HavansHuka Ortaena
IIPOBOAUTE BHYTPEHHHE [IPOBEPKH.



5.6.7. Ilpu mnposepenuu IlpoBepku OecHpersITCTBEHHO MIOIIyCKaTbCS B
NOMEIIEHUS] M Ha TEPPUTOPHM CTPYKTYPHBIX MoJApa3feNeHHd U (UIHAIOB
YHUBEPCUTETA, UMETH JIOITYCK K ITOCTABICHHBIM TOBapaM, BRINMOJHEHHBIM paboTam,
OKa3aHHBIM yCIIyraM, B Ipefenax BelmogHeHus QyHkuuid Otnena ¢ cobmoneHueM
pexuMa I0CTyna K KoHQUAeHIHaNnbHOH HH(OpMalUK.

5.7. Pabotuuku OTpena s BBITOJHEHUS [OCTABICHHBIX 3aAa4d U (QyHKIMH
00s3aHBI:

5.7.1. CoxpaHiaTh KOH(PUIESHLHAIBHOCTh CBEICHMUM, COLEpXalquxcs B
NOKYMEeHTaX, IOCTYIMBILUX B YHHUBEPCHUTET, €r0 CTPYKTYpPHBIE IOApasfelleHus U
(bunans.

5.7.2. CocTaBnsaTh HOKYMEHTHl M OTYETHOCTH COTJIACHO HOMEHKIAType NEl
Otpena.

5.7.3. CobnonaTh TpyAOBYIO OUCLIMIUIMHY, [IpaBHiia BHYTPEHHETO TPYAOBOIO
pacnopsinka YHuBepcHTeTa, TpeOOBaHUS OXpaHBl TpPyda U MPOTHUBOMIOXKAPHOU
©e301acHOCTH.

5.7.4. CobmonaTs AeHCTBYIONIEro 3aKOHOAaTeNbcTBa PD U JIOKanbHBIE aKThI
YHUBEPCUTETA.

6. OTBeTcTBeHHOCTH padoTHUKOB OTHena

6.1. Paborauku Otaena B npenenax, ONpeAeNIeHHbIX ISHCTBYIOIMM TPY AOBBIM
3aKOHOIATEeNBCTBOM, HECYT NIEPCOHANIBHY0 OTBETCTBEHHOCTD 34!

6.1.1. Henamexxaimiee HCIOJHEHWE W HEUCIIONHEHWE 3aja4 U (YHKIHH,
BORNIOXKEHHBIX Ha  pabotHukoB Otaena HactosmmMm — [lonoxeHuem u
IIpelyCMOTPEHHBIMU JIOJDKHOCTHBIMM HMHCTPYKIIMSMH - B IIOpSAJKe M Ipejenax,
OIpeNelIeHHBIX JEHCTBYIOIUM 3aKOHOJATENbCTBOM U JIOKAIBHBIMH aKTaMH
YHuBepcuTeTa.

6.1.2. Hecobmopaenue 3akonogaTenscTBa PO 1 JTOKATBEHBIX ITPAaBOBBIX aKTOB
YHuBepcUuTeTa.

6.1.3. HenoctoBepHocTs HHGOpPMAallMK, MNPENCTABIEHHON PYKOBOICTBY
YHuBepcuteTa, Ha9aTbHUKY OTaena.

6.1.4. 3a npaBoHapyIlIeHUs, COBEPLIEHHBIE B IIPOLECCE OCYILECTBICHHUS CBOCH
NesTelbHOCTH B TOpSAAKe W Ipelenax, ONpefeeHHBIX JAeHCTBYIOIINM
3aKOHOJATEIBECTBOM H JIOKAJIbHBIMU aKTaMU Y HUBEPCUTETA.

6.1.5. 3a mpuuMHEHHE MaTepUalbHOIO yluepba - B NOPAAKe W Npenenax,
ONpeleNIeHHbIX TPYNOBBIM U TpaXKAAaHCKUM 3aKoHojAaTenbcTBOM PO, a Takke
JTOKaNbHBIMU aKTaMH Y HUBEPCHTETA.

6.1.6. 3a pasriameHude OXpaHsSeMOH 3aKOHOM TaWHBI  (CIy)KeOHOM,
KOMMEPYECKOH) M apyrod KoH(UISHIHANbHOH HHGOPMAaLHH, HecobIoIeHHE
TPYHOBOH  IOUCLMIUIMHBEL, IIpaBUJI  BHYTpeHHErOo  TPYAOBOIO  paclopsaka
YuuBepcuTeTa, TpeOOBaHNUN OXpaHbl TPYa U IPOTUBOIIOKAPHOH 0e30I1acHOCTH.

7. B3aumMOOTHOIIIEHUS ¢ APYTUMH NOAPa3aeJeHHAMHA
7.1. Otnen B3auMOAEHCTBYeT CO CTPYKTYPHBIMH IIOApa3feIeHUIMU U
unuanamMy YHUBEpPCUTETa, OPraHU3AIUSIMY H YUPEXKIACHUAMH B PAMKAX Pa3THYHBIX
GopM H TpPeZOCTAaBIEHHBIX MpaB C UENBK PEIICHHS IOCTABIEHHBIX 3ajad U




BBITIOJTHEHHW A BO3JIOXKEHHBIX (bYHKJ_II/Iﬁ B COOTBETCTBHH ﬂeﬁCTBYIOLLIHM
3aKOHOOATEIBCTBOM Pq), JIOKaJIbHBEIMH HOpMaTUBHBIMHA aKTaMH YHHBCPCI/ITCT?L.

8. NenonpouszBoacTBo OToena

8.1. Menonpoussoacteo B Ot1aene BeeTcs B COOTBETCTBUU C HOMEHKIIATYPOH
nen YHUBEpCUTETa.

8.2. Komusa Ilonmoxenus o6 Otaene XpaHUTCS B COCTaBe JOKYMEHTOB
OpraHM3alMOHHOr0 Xapaktepa Otaena.

8.3. O6bmmii mopsmok paGotsl B Otnene co coyXeOHBIMH JOKYMEHTAMH
(BXOOSALIMMHU, UCXOOAIIMMHE, BHYTPEHHUMH), B TOM 4HCIIe NOPSI0K (HOPMUPOBAHUS
1 obopmieHus [en, NOATOTOBKM M Tepeiadd JIOKYMEHTOB Ha XpaHEHHE,
ompenenseTcs JeHCTBYIOIIUM 3aKOHOIATENhCTBOM P®, JIOKAJIbHBIMUA
HOPMAaTHBHEIMU aKTaMH Y HUBEPCUTETA.

9. Peoprannzanusi ¥ JTMKBUAAHUS
9.1. Otnen co3znaercs, TUKBUIUPYETCSA, PEOPraHU3YeTCs, IEPEUMEHOBEIBAETCH
NPUKA30M PEKTOpa Y HUBEPCUTETA B YCTAHOBICHHOM IOpSIIKE.
9.2. IlopsinoK yTBEpKIEHUS U M3MEeHEeHHe HacTosIIero 1lonoxenus
9.3. IlonoxeHue o060 Otaene YyTBEpXKIaeTCs PEKTOPOM YHHUBEPCHUTETA,

odopmisieTcss TpUQPOM YTBEpPKIEHHUsI U XpaHUTCs B JlemapTaMeHTe N0 yIpaBIeHHIO
Nenamy.

0.4. BHeceHne WU3MEHEHWII W [OMNOJHEHUNA B Hacrosmee [lomoxxenue

OCYILECTBIISAETCS IIyTeM IIOATOTOBKH IIPOEKTAa B HOBOM pedaKIHuH HaYalbHHKOM
Orpena.

9.5Hactosnee Ilonoxenue MokeT OBITH M3MEHEHO M (MIIH) OOIOJIHEHO B
clydae:

9.6. BBenenusi HOBBIX HOpPMATHBHBEIX IIPAaBOBBIX AaKTOB, 3aTpPardBarOLIHX
nestenbHocTh OTaena.

Hauaneuaux
OTIeJla BHYTPEHHETO ayuTa

B.W. Topbynos
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