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IHOJIOXXEHHUE
0 AenapTaMeHTe KaJpPOBOH NOJUTHKH H aAMHHHCTPATHBHO-NPABOBOI0
peryiapoBaHus ¢eaepaibHOI0 rocyIapcTBEHHOr0 aBTOHOMHOIO
00pa3oBaTenLHOro yqdpeskaeHus Boicuero oopazosanus «Kpeiveknit

¢denepanbublii yaupepcuter umenu B.1. Bepuaackoro»

1. O61mue noJio:keHUs

1.1. Hacrosmee IlonoxkeHwe  ompenmendeT IOPANOK  JeATENLHOCTH
AeTiapTaMeHTa KaJpOBOH MOJHUTUKA U afMHHHUCTPATHBHO-TIPABOBOrO PEryIUpOBaHMg
(nanee — JlemapraMeHT) (eepalbHOTO0 TOCYAApPCTBEHHOTO  aBTOHOMHOT'O
06pa3oBaTeNbHOIO y4pesxAeHus Bblcuero obpasosanus «KpeiMckuil denepansHbIii
yuuBepcuteT uMend B.M. Bepuanckoro» (nanee — YHuBepcurer).

1.2. TlonHoe o¢uLMaTEHOE HaWMMEHOBaHME: [elNapTaMeHT KaJpoBOi
IOJIMTUKH W aJIMHHHCTPATHUBHO-IIPABOBOIO  PEryJUpOBaHus  (QenepanrbHOro
rOCYJapCTBEHHOIO  aBTOHOMHOI'O  00pa3oBATENbHOTO  YUYPEXKIEHHS  BEBICIIETO
o6pazoBanus «KpeIMCKuii GenepanbHblil yHUBepcUTeT MeHH B.J. BepHaackoro.

1.3. CoxpaiienHoe o¢uuUansHOe HAaMMEHOBaHHME: AelapTaMeHT KaapOBOM
MOJIUTHKH U aAMHHUACTPATHBHO-IIPABOBOI0 perynupoBanus KOV,

1.4, Hacrosamee IlonoxxeHue peryaupyeT HesTeNbHOCTh JlemapraMeHTa,
OIIpefielIsieT ero 3afa4u, PyHKIUH, IpaBa U 00s13aHHOCTH.

1.5. JlemapTaMeHT HaXOOUTCS B HENMOCPENCTBEHHOM MOAYMHEHHH AMPEKTOpa
HenaprameHra.

1.6. [emapraMeHT KypHpyercs MpPOPEKTOPOM II0 OpPraHU3alHOHHON W
NpaBOBOMW EATEIEHOCTH.

1.7. B cBoeil nesarensHocTH [lemapraMeHT pykoBoacTByeTcs KoHcTUTYyIHeH
Poccuiickoii ®epepauuyn, QenepalbHBIMH 3aKOHaMM, akTtamMu IlpesupjeHra
Pocculickoit @enepanuy, aktamu (enepalbHBIX OPraHOB HCIIOJHUTEIBHOH BIACTH,
IPYTUMHY HOPMAaTUBHBIMH IIPABOBEIMU aKTaM¥, Y CTaBOM Y HUBEPCHUTETA, HACTOSLIIUM

HOJ’[O}KeHHBM, U UHBIMH JIOKAJIbHBEIMH HOPMAaTUBHBIMHA aKTaMU yHI/IBepCHTeTa.




2

1.8. Ilonoxenue o JlemaprameHTe, JOMONHEHHS M U3MEHEHHUS YTBEPKAAIOTCSA
PEKTOpOM Y HHUBepcUTeTA.

1.9. BaeceHne W3MEeHEHMH M [ONOJHEHWH B HacTtosmee IlonoxeHue
OCYIIECTB/IAETCS IIyTEM MOArOTOBKM IIPOEKTa IIOJOXKEHUS B HOBOH peNaKkIyuH
JUpeKkTopoM JlemapTaMeHTa U yTBEPXKACHUS €ro B YCTAHOBIEHHOM IOPSIIIKe.

1.10. Hacrosmee IlonoxeHHe pETHCTPUPYETCS B  YCTaHOBJIEHHOM B
Vrusepcurere mnopsaxke. OpUrHHaNbHBIA 3K3eMIUIAp Hacrosmero IlomoxeHus
XpaHUTCS B JenapTaMeHTe II0 YIpaBlIeHUIO JAellaMU YHUBEpCUTEeTa. 3aBepeHHas
Komusi  Hacrosimero  IlonmokeHWs ~ XpaHHTCS B COCTaBe  JOKYMEHTOB
OpraHM3alMOHHOr0 XapakTepa Jlenapramenra.

1.11. JlemaprameHT co3gaeTcs, JIMKBHAUPYETCS, pEOpraHusyercsi U

INEPECHMEHOBBIBACTCA ITPHKA30M PEKTOPA YHHBepCI’ITeTa B YCTAHOBJICHHOM IIOPAOKE.

2. Ienas co3nanusa Jdemapramenrta

2.1. ]JlemapTamMeHT CO3[aH IJiA:

2.1.1. mpaBoBoro obecnedyeHus AEATENBHOCTH YHHBEPCHTETa B TDPYAOBOM,
o0pa3oBaTenbHOM U HAay4YHOH ciepax;

2.1.2. obecrieyeHHsT H 3aIIUTHI TPYIOBBIX IIPaB, JBIOT U rapaHTHH pabOTHHKOB
YHupepcurera.

2.1.3. peastuzanyss TONHTHKM  YHHBEpCHTeTa B  00JacTH  3eMENBHO-

HMYIIECTBCHHBIX OTHOILIEHHH.

3. OcHoBHBIE 3aJa4YH

3.1. JlesrenpHocTh JlemapTamMeHTa HAaIlpaBJieHa Ha pelIeHHE CIeAYHOLINX
3amad:
3.1.1. mpaBoBoe obecreueHre IeATENBHOCTH YHHUBEPCUTETa B TPYIOBOH,

obpasoBaTenbHON U Hay4HOH chepax;



3

3.1.2. BeflenMe NPETEH3MOHHO-UCKOBOH paGOThl MO TPYOOBBIM CIOpaM M
criopam 1o o0pa3oBaTeNbHBIM OTHOLIEHHSAM;

3.1.3. ocymiecTBieHHe  eIMHOM IONMTHKH  YHHBepcuteta B  cdepe
HOPMOTBOPYECKOH NEATEIHbHOCTH,;

3.1.4. peanuzanus rocylapCTBEHHOH ITONHUTHKH II0 BOIPOCAaM KaIpOBOM
paboTHl B YHUBEPCHUTETE;

3.1.5. y4eT xagpoB YHUBEPCHTETA.

3.1.6. obecnieyenre ocdopMIeHUs TpaB YHUBEPCHTETA Ha  OOBEKTEHI
HEIBIXXMMOI'0 UMYILECTBa,;

3.1.7. obecnieuenue 3pPEeKTUBHOTO yUeTa 3eMEBHBIX YIaCTKOB, HEIBHKUMOTO
UMYIIECTBa;

3.1.8. obecrieuenue cobmoneHns TpeGoBaHMIA JIeHCTBYIOLLIETO
3aKOHOJATEJbCTBA IIPH HCIONB30BAHUS 3€MENBbHBIX YYacTKOB, HEIBHYKHMOTO
UMYIIECTBA Y HUBEPCUTETA;

3.1.9. KoopauHaNUsA HCHONB30BAHUS CTPYKTYPHBIMH TIOApA3NEICHUIMHA W

(bHJTPIa.T[aMH 3EMEJIBHBIX YYaCTKOB, HEABHUKHUMOI'0 UMYIIECTBA B yHHBepCIfITeTa.

4. @yuknuu JdenapramenTa

4.1. JlemapTaMeHT BEHINONHAET cleayromue GYHKIMH, OIpeaelseMble
3alayaMy, BO3JI0O’KEHHBIMH Ha Hero HacTosimuM [lonoxxeHunem:

4.1.1. B 4acTH NIpaBOBOr0 CONPOBOKIEHHS NEITENHHOCTH YHHBEPCHUTETA B
TPYAOBOH, 00pa3oBaTeNbHOM U Hay4yHOH chepax:

— Amnanu3 neicTByrolero 3akoHonaTenscTBa Poccubickoit @enmepamyu B
LeJIIX IPaBOBOr0 00eclIeYeHHUs AeATeILHOCTH Y HUBEPCUTETA.

—  Paccmotpenue TOKanbHBEIX aKTOB YHHUBEPCHTETA M WHBIX JOKYMEHTOB B
IIeJIAX [IPABOBOIO COIPOBOXKIECHUS NEATEIHOCTH Y HUBEPCUTETA.

— IlomgroroBka 3akiOYEHHH TI0O BONpPOCAM IIPaBOBOIO  XapakTepa,

BO3SHHKAIOMOIUM B IIPOLECCE NCATCIBbHOCTH YHI’IBGPCHTCT&.
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— Ilogroroeka mpenoXXeHWH O BHECEHHMM M3MEHEHWH B JIOKAJIbHEIE
HOpPMaTHBHBIC aKThl YHMBEepcuTeTa 100 00 oTMeHe (0 NPU3HAHUM YTPATHUBIIMMHU
CHJIy) JIOKANbHEIX aKTOB YHHBEPCHTETa, B CIydae H3MEHEHHS MelCTBYIOIIEro
3aKoHomaTenscTBa Poccuiickoit eneparum.

—  Opramusanus pa6oTsl o oOecHeyeHuo YHUBEPCHTETA HOPMATHBHBIMU
AOKYMEHTaMH, HEOOXOAMMBIMY IJIsI OCYLIECTBICHHUS AESTENBHOCTA Y HUBEPCUTETA.

—  CornacoBaHue IPOEKTOB TOKAIBHBIX aKTOB HA NMPEAMET COOTBETCTBUS UX
3aKkoHomarensCcTBy Poccuiickolt ®Depepanvu, VYcTaBy M JIOKalIbHBIM  aKTaM
VYHuBepcurera.

— IloaroroBka 3aKirOUEHHUH 110 IPEIIOKEHHSM O NIPUBJIEYEHUH PaGOTHHKOB
YHuBepcHUTETa K JUCIUILTHHAPHONW U MaTepUaIbHOM OTBETCTBEHHOCTH.

— IlpaBoBoe compoBoxzaeHue gneaTenbHOCTH Cekperapuara NpHeMHOM
KOMHCCHHU Y HUBEpCHTETA.

— IlogroroBka  IOpUIMYECKUX  3aKIIOUEHWH 110  NPeACTaBIEHHEIM
JOKYMEHTaM.

—  OkazaHue paboTHUKAM 1%} o0y4Jaronumcs VYHuBepcureta
KOHCYJIbTAlIMOHHOH, HWH(OPMALMOHHOH M METOJUYECKOW IIOMOIIM B pamKax
KomrneteHIy OTOena.

—  Opranuzanys paboTel 0 00eCeYeHHIO YHUBEPCUTETA HOPMATHBHEIMU
IPaBOBEIMH JOKYMEHTaMH, HEOOXOAMMBIMHU U OCYILECTBICHHS 00pa3oBaTeIbHOM’,
TPYHOBOM M  HAy4yHOH  MOESTENbHOCTH Y HHBEPCHUTETA COBMECTHO C
YIIOJIHOMOYEHHBIMH MTOApa3ieeHusIMA Y HHBEPCUTETA.

— IloproroBka 3axiiOueHHH Ha MpeACTaBIEHHBIE MPOEKTHl JIOKAIBHBIX
aKTOB Y HUBEPCUTETA, BXOAAIIMX B KoMreTeHImio OTnena;

—  OcymiecTBlIeHHe  KOHTPOJIA 32  COOTBETCTBUEM  JEHCTBYIOLIEMY
3aKOoHOJaTensCcTBY Poccuiickoit  @Demepaniuu IPOEKTOB  JOKANBHBIX  aKTOB
YHHUBEpCHUTETA;

— IloxgroroBka MpemNIOKEHUH IO BHECEHHIO H3MEHEHHUH B JIOKAJIBHEIE

HOPMAaTHBHEIC aKThbI YHI’IBepCHTeTa b0 OTMeHe AJaHHBIX aKTOB B ClIydac HX
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HECOOTBETCTBHS ACHCTBYIOLIEMY 3aKOHOAATeNbCTBY Poccmiickoit ®Demepanum, a
TAaKXKe C MO3ULUHA UX YHU(DUKAILIUH U LIeIeCO00pasHOCTH.

—  IlpuHsATHE Mep K NpHBENEHHIO CYLIECTBYIOIIEH Ga3bl JOKAJBHBIX aKTORB
YHuBepcUTeTa B COOTBETCTBHE C TpeOOBAaHMSIMH 3aKOHOMATENHCTBA POCCHHMCKOM
Denepalyy, Npy HEOOXOOUMOCTH HHHIIHMPOBAHHE OTMEHBI JIOKAJIBHBIX AKTOB, HE
COOTBETCTBYIOUIMX 3aKOHOIaTENLCTRY.

— PaszpaboTka MeTOOWYECKHX PEKOMEHITAUMd U JPYIUX JOKYMEHTOB,
NPU3BaHHBIX  YIOPSANOYMTE  COCTaBIE€HHE JOKYMEHTOB, perjaMeHTHPYFOIIHX
00pa30BaTeNbHYIO U HAYUHYIO AESTENBHOCTh Y HUBEPCHUTETA.

—  PaccMoTpeHne CiopHBIX BOIIPOCOB M MOATOTOBKA 3aKITIOUEHHH, CIPABOK B
paMKax BO3NIOXKEHHBIX (DYHKITHIA.

—  IIpaBoBoe conpoBoxxaenue paboTel [IpueMHO# KOMUCCHH YHUBEPCHTETA.

—  IIpaBoBoe compoBOXAeHHE AesITeNbHOCTH 110 CO3AaHMI0 0a30BEIX Kadeap,
[EHTPOB KOJUICKTHBHOT'O I10JIb30BAHMs HayYHBIM 00OpYyNOBaHHEM M WHBIX HAyYHO-
00pa3oBaTeNbHEIX NTOPAa3AeICHIH Y HUBEPCUTETA.

— IlpaBoBoe conpoBOXKIeHHWE LIEIEeBOr0 IpHeMa Ha OoO0yuyeHHe B
YHUBEpPCUTET.

—  IIpaBoBO€ CONMPOBOXKIECHNUE OPraHU3alMU CTUIICHIUATBHOIO 00ecedeHHUsI
oOy4daromuxcst Y HUBEpCHTETA.

— CornacoBaHue  JOrOBOpPOB  NpPU  BOCCTAHOBJIEHHH,  IIEPEBOJIE
o0ydJaromuxcst B TedeHHe y4eOHOro roja, DOTOBOPOB O MPAKTHKE, PACTOPIKEHHE
IOTOBOPOB OKa3aHUs IJIATHRIX 00pa30BaTeNBEHBIX YCIYT | T.11.

—  Paspaborka u corimacoBaHue NPOEKTOB JOTOBOPOB O COTPYOHHUECTBE C
APYTHMH OpraHHU3alMsMU B 00pa30oBaTeqbHOM U HAydHOH cdepax.

—  VYuactue B pabore Y4eOHO-METONMYECKOHM KOMMCCHU, KOMHUCCHH 00
OKa3aHWM MAaTEpHalbHO MOAAEPXKKH OOyHaromMXcs U WHBIX COBEIIaTeIbHBIX
opraHax, B paMkax koMmneTeHuun OTaena.

—  ConpoBoxxeHUE NeITeNFHOCTH HAyYHBIX KypPHAJIOB Y HUBEPCUTETA.

— Meroaudeckass moMOIIb B pa3paboOTKe U COTNACOBAHUE [OMKHOCTHBIX

MHCTPYKLHH paOOTHUKOB YHUBEpPCHUTETA.
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—  YdYacTHe B KOMHUCCHAX IO PAacCMOTPEHHIO CIIOPHBIX BOIPOCOB B cepe
TPYAOBEIX IIPABOOTHOLIECHUH.

—  OkxasaHue NpakTH4eCKOH W METOAMYECKOH MMOMOINY B OCYIIECTBIECHHU
KaIpoBOTO  AENONPOM3BOACTBA CTPYKTYPHBIX [OIpas3ieNeHuii ¥  (HIHAIOB
YHuBepcHureTa.

— Ilo  mopyuenuio  pekTopa  YHHBEpCHTETa,  INPOPEKTOpa IO
OpraHM3allMOHHON W IIPaBOBOH JEATEeNBHOCTH, IOATOTOBKA 3aAKIIOYEHHN 110 JPYrHM
IPaBOBEIM BOIIPOCaM, BOBHHUKAIOIIUM B JeATEIFHOCTH Y HUBEPCUTETA.

—  Paccmotpenune obpaienuii, maceM, 3alpocoB OPraHOB rOCYAapCTBEHHOM
BI4CTH, OPraHOB MECTHOIO CaMOYIIPaBJICHUS, IOPUOUYECKHX JIHI, TpaXkIaH H
IOATOTOBKA OTBETOB HA HUX B paMKaxX CBOEH KOMIIETSHIIHH.

- ITogroroska M HampaBneHue CyneOHBIX MCKOB B IIEJSIX 3alIUTHI NIPaB U
HHTEpEeCcOB Y HUBEPCUTETA.

- VYyactHe B CyneOHBIX 3acefaHUsIX B [pejeiax I[OJHOMOYHMIA
JlenmapTaMeHTa B 1eJIsiX 3allUThl IPaB U HHTEPECOB Y HUBEPCUTETA.

— IlpencraBnenue B mpefenax MONHOMOYMM JlemapraMeHTa HHTEpPECOB
VYHuBepcuTeTa B OpraHaXx TIOCYHapCTBEHHOM BJIAaCTH, OpraHax MEeCTHOIrO
caMOyIIpaBieHus], IpaBOOXPAaHUTEIBHEIX, KOHTPOJIHPYIOIINX U HaJ30PHBIX OpraHax,
HHBIX FOPUIHYECKHUX JIMIAX [IPH paCCMOTPEHUH PABOBBIX BOIIPOCOB.

— OcymiecTBI€eHUEe MEpONIpPHATHH  HAlPaBICHHBIX HAa  HCIOJHEHHE
NpenNnucaHui, pelleHUW#l OpraHoB TOCYNApCTBEHHON BIacTH, CyIeOHBIX aKTOB,
IPUHATHIX B OTHOIIEHUY YHUBEPCUTETa, B paMKax IIoJHOMO4n#H JlenaprameHTa.

- Benenwue genonpousBonctsa JenaprameHTa.

— ObecrnieueHne CBOECBPEMEHHOrO BBINIOJHEHHUS IIOPYYEHHH peKTopa
YHUBepcUTeTa, IPOPEKTOpa 10 OPraHU3alMOHHOM U NIPaBOBON AeSTETHHOCTH.

= OcymectBiaeHue paboTel O  KOMIUIEKTOBAaHHIO, XpaHEHHIO U
UCIOIB30BAaHUIO  JOKYMEHTOB, 00pa30BaBIIMXCSA B  XOAe  JEeATeNIbHOCTH
HenaprameHTa.

— W3ydyenne no MOpPYyYEHHUIO peKTOopa YHHUBEPCUTETa, NPOPEKTopa IIO0

OpraHM3allMOHHOM M NPaBOBOM AeATENBHOCTH JHOO Mo COOCTBEHHOU WHHMIIMATHBE
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IIPOEKTOB JIOTOBOPOB ¥ [JOTOBOPOB, 3aKIHOUYaEMBIX PYKOBOIHUTENSMHU CTPYKTYPHBIX
nojapasaeneHui U GUIHaIOB Y HUBEPCUTETA.

- PaspaboTka, mo mMopy4eHHIO peKTopa YHHBEPCHTETa, POPEKTOpa 0
OpraHM3allHOHHOH M IIpaBOBOM JEATENBHOCTH (DOPM JOrOBOPOB, 3aKII0YaeMBIX
YHUBEPCUTETOM, HHBIX JOKYMEHTOB II0 BOIIPOCAM AESTENBHOCTH Y HUBEPCHTETA.

= CocraBnenue 3aMedaHuH, IPOTOKOJNIOB PAa3sHOITACHH K JOrOBOpPaM B
ciydae, ecnu y JlemapTaMeHTa BO3HUKIM BO3P@XKEHHS I10 OTHEILHBIM YCIOBHAM
ZOTOBOPOB.

- PaccMoTpeHre IIpeIOKeHUH KOHTPAareHTOB [0 H3MEHEHHMIO |
JOTIOJTHEHHIO 3aKMIOYEHHBIX YHHUBEPCHTETOM IOTOBOPOB B Mpedesiax ITOJHOMOYMM
HenaprameHTa.

= ITpuaatue Mep K JHocyneOHOMY YperyJHpPOBaHHIO DPasHOIVIACHHA B
Clly4ae IIOJIHOTO MO0 YaCTUYHOIO HEeCOINacHs YHHBEPCHUTETA C MPeIOKEHUIMH
KOHTPAreHTOB 10 H3MEHEHHIO YCIOBHUN JOTOBOPOB.

= IToaroroBka U HampaBIeHKE [IPETEH3UH B aipeC KOHTPAreHTOB B CIIydae
HapyIIEeHHs HMH CBOUX JOTOBOPHEIX 0053aTENbCTB.

— PaccmoTpenne mnpeTeH3ui, IOCTYNMUBIINX B agpec YHUBEPCHTETa OT
KOHTPareHTOB O HapylIeHUHM YHHBEPCHUTETOM CBOMX JOTOBOPHEBIX 00s3aTENIbCTB, B
npezenax noaHoMouduil Jlermapramenra.

—~ AHajiM3 [paKTUKH 3aKIOYEHWs] M HCIIOJIHEHHWS JOTOBOPOB 32
IPEBIIYIIHE TOIBL.

— Oxazanue pabOTHUKAM M CTYINEHTaM Y HUBEPCUTETa KOHCYIBTallHOHHOM
IOMOIIY B pealy3aliy [IpHHAAIEeKAIIUX UM IIpaB U 00S3aHHOCTE.

— IIpoBeneHre MEPONPHUATHN MO OCYIIECTBIEHHIO IPABOBOI'O KOHTPOIS B
0o0acTy TpPYHNOBBIX OTHOLIEHWH, KOHTPOJS OOOCHOBAHHOCTH KCIIOJIB30BAHMUS
UMYIIECTBA M 3E€MEJIBHBIX YYacTKOB, IpUHAANEXAIIUX JHO0 MCIIONB3YEeMEIX
YHUBEpCUTETOM.

4.1.2. B yacTu ocyIIeCTBIEHUS eJMHON KaJpOBOH IOJTUTHUKH B Y HUBEPCHUTETE.
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— Ilom6op wu orOop pabOTHHKOB COBMECTHO C PYKOBOIMTEIAMH
3aHHTEPECOBAHHBIX IOApa3feleHuH U BHECEHHE COOTBETCTBYIOIIUX IPEIIOKEHUM
00 UX Ha3HaYeHUHU Ha yKa3aHHYIO JOJOKHOCT.

— Benenne kagpoBoro ydyera pabOOTHHMKOB, IHYHBIX [€J, CBOEBPEMEHHOE
BHECEHHUE B JIMYHBIE KAPTOUKU U TPYAOBBIE KHHXKKU YYETHBIX JaHHBIX.

— O6paboTka u 3amuTa HHGOPMAIHY, COJEpIKAIIEH epPCOHATBHEIE NaHHEIE,
B CTPOTOM COOTBETCTBHH C JEHCTBYIOIIAM 3aKOHOAATEILCTBOM.

— Ilpuewm, 3anonHeHNe, XpaHeHHe U Bbliaua TPYIOBBIX KHIKEK.

— DBrlnaya cmpaBok O HacTosmed U Npefslaylieil TPyXOBOW HesSTelbHOCTH
pabOTHUKOB YHUBEPCUTETA.

— Odopmrenne M BblJaya BEIIHCOK M3 TPYHOBBIX KHHUXKEK PabOTHHKOB O
cTaxke paboTs! Ayt oOpMIIeHHS TIEHCHH U JIp.

— IlomroroBka JOKYMEHTOB Ha pabOTHUKOB, YXOIALIMX HA IIEHCHIO IIO
BO3pPACTy, HHBAJIUHOCTH.

— Yuer W BeAeHHe KaJpoBOM JOKYMEHTAalUMHM B COOTBETCTBHH C
Homenknartypoit nen YHuBepcurera.

— COBMECTHO C pyKOBOAUTEISAMHU CTPYKTYPHBIX MOApA3NENEHUH 1 HUIUATIOB
YHHUBepCUTETa OpraHM3alys COCTaBJIeHHs I'pa)UKOB OTITYCKOB U KOHTPOJIbL Hajg KX
BBIIIOJIHEHUEM, Y4eT HCIIONIb30BaHUs OTIIYCKOB B COOTBETCTBHM C YTBEPXKAEHHBIM
rpaguKOM U JOTIOTHUTENBHBIX OTITYCKOB.

— IlomroroBka  COOTBETCTBYIOLIMX  MAaTEPHANIOB, HEOOXOAHUMBIX I
NPeACTaBICHUs COTPYIHUKOB YHUBEPCHUTETA K ITOOIIPEHISIM H HarPaXKICHUSIM.

— VYwuacTue B OpraHU3allii IPOBEIEHH KOHKYPCOB U BEIOOPOB Ha 3aMelleHHe
JOJDKHOCTEH, aTTecTauud pabOTHUKOB YHHUBEPCUTETa, €€ METOJUYecKoe U
uHpOpMaOHHOe o0ecleyeHHe, yd4acTHe B aHalli3e pe3ylbTaTOB aTTeCTallhH,
OCyLIECTBIEHHEe IIOCTOSIHHOTO KOHTPOJSI Had XOJOM BBITOJHEHUS peIleHui
aTTeCTallMOHHONW KOMHCCHH.

— IlomroroBka mpHKa3oB Ha CHyeOHBIE KOMaHIHUPOBKU paOOTHHUKOB

YHuBepcurera.
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— CompoBoxIeHHWe  HampaBlIeHHs U1 IOBBIIEHHS  KBalM(pHKALUK
pabOTHUKOB YHUBEPCHUTETA.

— Benenue nuunex gen o0ydaromuxcs, 3a4UCIEHHBIX B Y HHBEPCHUTET.

— Benenne u xpaHeHUe NOKYMEHTAllMM B COOTBETCTBUH C JEHCTBYIOLUMU U
UHCTPYKLHUSAMU U METOAUUECKHMHE YKa3aHUIMH.

— Brigaya 1oKyMeHTOB 0O mpenbiaylneM o6pa30BaHUH 00yJarOMIUMC B CBA3H
C OTYMCJIEHHEM WM OKOHYaHHeM Y HHBEPCHTETA.

— Iloproroska NWYHBIX [N BBITYCKHHKOB, OKOHYHMBIIMX YHHBEPCHTET K
caye B apXHB.

— PaboTa ¢ npukazaMu o ABIKEHUIO KOHTHHIEHTa 00YYaIOIIIXCH.

— IlogroroBka  COOTBETCTBYIOUIMX  JOKYMEHTOB IO  IIEHCHOHHOMY
CTpaxOBaHHUIO U NIPEICTaBIeHUE UX B OPTaHbI COIHAIBHOTO 00eCIeYeHM.

— OobGecneueHne peanu3alUyd TOCYAaPCTBEHHON TMONHWTHKA II0 BONPOCAM
KaJpoBOH paboTHl COBMECTHO CO ClIyX0aMu W MHOApasfeleHHAMH YHUBEPCUTETA,
060011eHre NpakTUKK paboThI ¢ KaIpaMH.

4.2. Bosnoxenue Ha YmpaBieHHe NOMOJIHUTEIBHBIX (QYHKUUH W 3a1a4, HE

OTHOCSIIUXCS K IIPaBOBO# paboTe, He JOMyCKaeTcs.

Ss OpranuzannonHas crpykrypa JlenaprameHTa

5.1. B cTpykTypy JenaprameHTa BXOIAT:

5.2. Otgen cOmpoOBOXKIEHMA KagpoBOH paboTBl C aJIMUHUCTPAaTUBHO-
YIIPaBJIE€HYECKUM U WHBIM IIEPCOHAIOM

5.2. Otmen o pa3BUTHIO IepcoHaa

5.2. Othen npuBJIedYeHUs IIepCcoHana, CBOJa U OTYETHOCTH

5.2. OTmen mnpaBOBOTO COINMPOBOXIECHUS TPYAOBOH, 00pa3oBaTeNmbHON M
HAay4YHOH JesTeNbHOCTH

5.2. Otmen o padoTe ¢ 00y4JalOMIUMHUC

5.2. Otgen cOmpoBOXKIEHUS KaJpOBOIO AENONPOU3BOACTBA B KOJUIEIKAX U

bunranax
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5.2. Otgmen no paboTe ¢ epcoOHaNOM Hay4HBIX M MHBIX MTOApa3aeleHU

5.2. Orpgen no pabote ¢ mepcoHaIoM 06pa30BaTENbHEIX MTOApa3 IeIeHui

5.2. Otpen o pabore ¢ nepcoHanoM B chepe MeIUIIUHCKOr0 006pa30BaHus

5.2. Otnen no paboTe ¢ nepcoHaNIOM CTPYKTYPHBIX MOApa3IeIeH Ui

5.2. OTmen mnpaBOBOrO COMPOBOXIEHHS MEIUIIMHCKONH OeATENBHOCTH U
paboTEI C MEIULIMHCKUM IIEPCOHATIOM

5.2. VYmnpaBneHue UMYIIECTBOM.

5.3. VYmpaBnesue U OTAENBl BO3INIABIAIOTCA HAaYalbHUKaMH, KOTOPBIE
JNEUCTBYIOT Ha OCHOBaHMHU Hactosmero [lonoxeHnus, monoxeHuid o0 ynpaBieHHH U
OT[eNaxX U Ha3Ha4yaloTCA Ha JOJDKHOCTH IPUKA30M peKTopa Y HUBEpCUTETa.

5.4. CrpykTypa ¥ IUTaTHOe pacnucaHue JlemapraMeHTa YyTBEp:KOaeTcs
IPUKa30M peKTopa Y HUBEpPCHUTETA.

5.5. M3meneHus B CTpPYKTYpy H IUTaTHOE pacnucaHue JlemapTraMeHTa
BHOCATCS B COOTBETCTBUH C AEHCTBYIONINM B Y HUBEPCUTETE IIOPSIKOM.

5.6.PabotHuku JlemapTamMeHTa OCYILIECTBISAIOT CBOIO JEATENbHOCTh Ha
OCHOBAaHMHM 3aKIIOYEHHBIX C HHUMH TpPYLOBBIX IOTOBOPOB. TpyZOBBIE HOTOBOPEL C
paboTHukamu JlenmaprameHTa 3aK/IFOUAIOTCS HA OCHOBAHWH IITATHOI'O PACIIHUCAHUS B
TIopAaKe, YCTaHOBJICHHOM ﬂeﬁCTBy}OHIHM 3aKOHOOATEINBCTBOM H JIOKAJBHBIMH
aKTaMH YHHBepcHTeTa. 1pyHoBble OTHOIIEHHS ¢ paboTHWKaMu JlemapaTMeHTa
PETyIHPYIOTCS TPYAOBBIM 3aKOHOAaTeNNbCTBOM Poccutickoit @enepanum.

5.7.1lpaBa,  00sA3aHHOCTH, CTENECHb  OTBETCTBEHHOCTH  pPabOTHUKOB

I[enapTaMeHTa YCTaHaBIMBAETCA JOJIXKHOCTHRIMHA HMHCTPYKIHAMH.

6. Yupagienne [lenapraMeHTOM

6.1. HenocpenctBeHHoe pykoBoACTBO JlemapTaMeHTOM  OCYIIECTBISET
nupekTop JenaprameHra.
6.2. B mnepuom otcyrcTBHA aupekTopa JlemapraMeHTa ero 00sS3aHHOCTH

HUCIIOJIHAET OJUH U3 3aMECTUTENIECH JUPCKTOpa ,[[enapTaMeHTa.
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6.3. Hupextop JenaprameHTa Ijs HaIJIeXKAaIIEro UCIIOTHEHUS TOKHOCTHEIX
00513aHHOCTEH UMeeT MpaBo:

6.3.1. 3anpamBaTh U MOMY4YaTh OT CTPYKTYPHBIX MOApa3fesieHui U HUITHAIOB
VYHHUBepcUTETa CBEINEHHS, CIpPaBOYHBIE W JApPYrHe MaTepualbl, HEOOXOJUMBIE IS
BBIITOJIHEHUS JOKHOCTHBIX 003aHHOCTEH.

6.3.2. YuacTBOoBaTh B  IPOBOJUMBIX  PYKOBOJACTBOM  YHHBEPCHUTETA
COBELIaHUSAX MpU OOCYXIEHHM Ha HHX BOIIPOCOB, HMEIONIUX OTHOLIEHHE K
Gyskuuam JlenaprameHTa.

6.3.3. BHOCUTE pYKOBOIACTBY YHHUBEPCHTETa IIPEAIOKEHHUS 00 OTMEHE,
BHECEHUM HW3MEHEHUH W J[ONONHEHWH B JIOKAJbHbIE AaKThl YHHBEPCHTETa IIO
BOIIpOCaM JesTelbHOCTH JlenaprameHnra.

6.3.4. OcymecTBisATh B3aUMOJIEMCTBHE C OpraHaM¥ TOCYNapCTBEHHOHM BIIacTH
U YyIOpaBleHUs, IOPUAUYECKUMU K (U3MYECKUMHU JHIAMH, [OJApa3felleHUsIMU
YHuBepcuTeTa N0 BonpocaM KoMIreTeHInu JlenapraMeHTa.

6.3.5. JlaBaTb CTPYKTYpHBIM IOApazleleHusM, (uiranaM YHHUBEpCUTETa U
OTAENBHBIM CIlenUatucTaM oO0s3aTeNnbHble Ul UCIONHEHHUS YyKa3aHus B cgepe
neATenbHOCTH JlenapraMeHTa.

6.3.6. IlpunumaTe Mepsl Tpd OOHapyXeHWH HapylleHHH 3aKOHHOCTH B
CTPYKTYPHBIX MOApa3feNieHUuAx U Quiauanax YHUBEPCUTETa U JOKIaAbIBaTh 00 3THUX
HapyLIEHHUAX PYKOBOACTBY YHHUBEpPCHUTETa M IPUBICYEHHs BHHOBHBIX JHI[ K
OTBETCTBEHHOCTH.

6.3.7. OcymecTBIISITE B3aUMOJEHCTBUE C PYKOBOAMUTEISIMH BCEX CTPYKTYPHBIX
noapasaeneHuil 1 GUIuaioB Y HUBEPCUTETA.

6.4. KoukperHsle mpaBa, 00J3aHHOCTH M OTBETCTBEHHOCTb JUPEKTOpa
JlemapTaMeHTa OTpPaXKalOTCS B €ro JOJDKHOCTHOM HHCTPYKLHH, YTBEPXACHHOH B

YCTaHOBJICHHOM B YHI/IBepCHTeTe TITopsAOKeE.

T IIpaBa u o6si3anHOCTH paGoTHMKOB /lenapTamenTa
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7.1. PaborHuku J[lemapraMeHTa NpPUHHMAIOTCA HA paboTy Ha YCIOBHAX
TPYAOBOTO TOrOBOpA.

7.2,  JleATenbHOCTD, KBaNH(HKAIMOHHEE TpeGOBaHuUS, IpaBa, 00I3aHHOCTH U
OTBETCTBEHHOCTE 33 JOJDKHOCTHBIE HapylieHHs paboTHukoB JlemaprameHTa
OTIPEAENAIOTCA JOJDKHOCTHBIMHU HHCTPYKIUSIMH,

7.3. JODKHOCTHOM OKJaj yCTaHABIMBAETCS B COOTBETCTBUM C (OpMOH u
CHCTEMO# OIUIaTel Tpyna, NpUHATOH B YHuBepcutere. Oruiata Tpyaa pabOTHHKOB
JlemapTamenTa MOXET BKIIOYAaTh B ceOs BBIIIATHI CTHMYJIMPYIOIIETO XapakTepa,
ZOILIATEI, HaN0aBKH, YCTaHABIMBaeMbIe IPUKa3aMHU PEKTOpa Y HUBEPCUTETA.

7.4. Ilpomo/KMTENPHOCTE H  paclmopsmoKk paGodero JHa, MHOPSIOK
NPENIOCTAaBICHUST BBIXOMHBIX [HEH, OTIYCKOB M JpPYrHMe BOIPOCH TPYHIOBOMI
OeATeIbHOCTH  paboTHUKOB  JlemapTaMeHTa  pEryIHpYIOTCS  JeHCTBYHOIIMM
3aKkoHOAaTebCcTBOM Poccuiickoit Penepanuy, IlpaBumaMiu BHYTpEeHHETO TPYAOBOTO
pacropsiika Y HUBEpCUTETa H UHBIMH JTOKaJIbHBIMU aKTaMH Y HUBEPCUTETA.

7.5. PaborHuku [lenapramMeHTa UMEIOT IIPaBo:

7.5.1. 3ampammBaTte |y IoApasielieHdd  YHHBepCUTeTa HMHGOPMAIHIO,
MaTepHalsl M T.OI., HEoOXOAMMEIe JUIs OCYIIECTBICHHS paboThl, BXOIAIIEH B
KOMIeTeHLUIo JlemapraMeHTa.

7.5.2. YyacTBOoBaTb B  IPOBOAMMBEIX  pPYKOBOJICTBOM  YHHBEPCHTETA
COBEIIaHUAX IPHU OOCYXKJEHUU Ha HUX BOMPOCOB, UMEIOIIUX OTHOIIEHHE K paboTe
JenaprameHTa.

7.5.3. BHOCHTE pyKOBOICTBY YHHBEpCHUTETa IMpelioxeHus o0 OTMEHe,
BHECEHUU M3MEHEHUHN U JIOTIOJIHEHUH B IOKaJIbHBIE aKThl Y HUBEPCHUTETA.

7.5.4. OcyIecTBIATh B3aUMOJEHCTBHE C OpraHaMu rOCYOapCTBEHHOM BIIACTH
| yIpaBleHUs, ‘/@y;ﬁeﬁH.BIMH: OpraHamMy, IOpPUAHMYECKUMH U (DU3UYECKUMU JIULAMH,
NOApa3eIeHHUSIMHI VHHBepCHTéTa n.o BOIIpOCcaM KOMIIETeHINH JlermapTaMeHTa.

7.5.5. IlpencraBnsaTh UHTEPECH Y HUBEPCUTETA B Cyax oOIIel IOPUCIUKINY U
apOUTpakHBIX CyJaX, a Takke B CyAaX AaneNIIHOHHOW M KacCallHOHHOM
UHCTaHLMAX, B APYTUX OpraHaxX M OpraHU3alliix IPH PacCMOTPEHHH BOIPOCOB, B

npeaciiax CBOUX TIOJIHOMOYHH.
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7.5.6. Co3naBate KOMHCCHH, pabodne IPYMIIBI, TPHHUMATE yyacTHe B paboTe
COBEIIATENbHEIX OPraHOB Y HUBEPCUTETa B COOTBETCTBHH CO CBOEH KOMIIETEHIIHEH.

7.5.7. BHOCHTD pPEKTOpY, IPOPEKTOPY IO OPraHH3alMOHHOM H IpaBOBOMH
JEATEIBPHOCTH TIPEJIOKEHHUS Ul IPUHATHS pelIeHWd 110 pealu3ali 3a1ad Hu
QyHKIMH, BO3NMOXEHHBIX HacTosmuM [lomoxkeHueM Ha JlemapTaMeHT, IO
YCOBEPIIEHCTBOBAaHMIO (HOPM W METOJNOB KaapoBod paboThl B YHHBEPCHTETE,
TIOBBIIIEHUIO ee 3(DHEeKTHBHOCTH.

7.5.8. Bo3BpauaTh NpoeKTHl JIOKAIBHBIX HOPMATHBHBIX aKTOB YHHBEPCUTETA,
He OTBEYaIoIIUX TpeOOBaHUAM PErliaMeHTOB U WHCTPYKIHUH IO IeNONpPOU3BOICTBY,
UCIIOJIHUATEIIO Ha JIF000H CTaauu COrflacoBaHMs UIH BUSHPOBAHHUS.

7.5.9. IlpuBiexkaTb CHELMANMCTOB CTPYKTYpPHBIX MOJpa3fielieHuH, (UIHAI0B
YHuBepcUTeTa K IOATOTOBKE IPOEKTOB JOKYMEHTOB IO NPAaBOBHIM H KaJIpOBBIM
BOIIPOCAM.

7.5.10, ['oTOBUTh U BHU3HPOBATH IPOEKTHl JIOKAIBHBIX HOPMATHBHBIX
AaKTOB YHHUBEpPCUTETAa M MHBIE NOKYMEHTBHI, B pa3paboTKe M IOATOTOBKE KOTOPHBIX
INPUHAMAIH yyacTHe paboTHMKH JlemapTaMeHTa, BU3MPOBATh NPOEKTHI JOKAIBHEIX
HOPMATUBHBIX aKTOB IPU MTOJATOTOBKE UX Ha IOJIUCEH PEKTOPY Y HUBEpCUTETA.

7.6. PabotHuku JlenapramenTta 00s3aHbL:

7.6.1. IoOpOCOBECTHO BEINOJHATH BO3JIOKEHHBIE Ha HUX OQYHKIUH U
JIOJDKHOCTHBIE 00s3aHHOCTH.

7.6.2. CoBepIIeHCTBOBAaTh M pa3BHUBAThb JEATEILHOCTh YHUBEPCHUTETA, B
npejenax mojHoMouni Jlenapramenra.

7.6.3. JlapaTe pa3bsICHEHHs II0 BOIpPOCAaM, OTHOCAIIMUMCI K KOMIIETEHIIUU
JenaprameHTa.

7.6.4. IlogroraBnuBaTh N0 IOPYYEHUIO PYKOBOACTBA OT UMEHHU YHHBEPCUTETA
OTBETHI Ha 3aIpOChkl U IIHMCHMa OPraHOB CyneOHOM BIacTH, UCTIOTHUTEIBHON BIACTH
cyOpexkToB Poccuiickoii Penmepanmd W OpraHoB MECTHOIO CaMOYyIIPaBIICHHS,
IOPUIUUECKUX U (DU3UYECKHX JIMII, B IIpelienax moJHoMounii JlenaprameHTa.

7.6.5. CoBepleHCTBOBATE AEsTENIBHOCTE JlenapTaMeHTa.




14
7.6.6. CoxpaHaTh KOHOHMIEHIHANTEHOCTh CBENEHHH, COAEpXKalUXCs B

JOKYMECHTax, IIOCTYIIAI0INKUX B l:[el'lapTaMGHTa W/ unu IIOATOTABIIMBACMBIX HM.

8. OTtBeTrcTBeHHOCTH paboTHHKOB JlenapTamenTa

8.1. PabotHuxu [lenaprameHTa B Ipenenax, ONpelesIeHHBIX IeHCTBYIOIUIM
TPYZOBBIM 3aKOHOJATEILCTBOM, HECYT IIEPCOHANBHYIO OTBETCTBEHHOCTE 34!

8.1.1. KauecTBeHHOE U MOJHOE UCIIOJHEHHE 3a0a4 U (DYHKIIHH, BO3JIOKEHHBIX
Ha paboTHHKOB JlemapraMeHTa HactosmuM llonoskeHueM, BBIIOJHEHHE B ITOJHOM
o0keMeé H B YCTaHOBIEHHBIE CPOKH IPHKA30B, pACIOPSHKEHHH W IMOpYYEHHI
PYKOBOJCTBa Y HUBEPCUTETA.

8.1.2. Cobmonenue 3akoHomaTeNnbpecTBa Poccuiickoit @enepanuu.

8.1.3. JlocToBepHOCT,  HHGOpManuM, MpencrasiseMoi  Jlemapramenra
PYKOBOACTBY YHUBEpPCHUTETa, IIPOPEKTOpPY [0 OPraHM3allMOHHOM M IpPaBOBOH
JesATeNbHOCTH, UpeKTOpY JenapramenTa.

8.1.4. CoxpaHHOCTE  JIOKYMeHTOB JlemapTamMeHTa W  HepasTJallleHHe
KOHGHUIEHIMANbHOM MH(OpPMALMK, KOTOpO# pacronaraer JlenapTaMeHT, a Takke'
HepasrilalleHHue NePCOHANBHBIX NaHHBIX IPYTHX COTPYIHUKOB.

8.1.5. 3a  Henajnexamiee UCIOJTHEHHWE WJIM  HEUCIIOJHEHHWE  CBOWX
JODKHOCTHBIX 00S3aHHOCTEH, NPeyCMOTPEHHBIX NOJKHOCTHBIMU HHCTPYKIMSIMH, —
B IIOpsAKE W Ipefenax, OIpeAeNeHHbIX [NeHCTBYIOIIMM 3aKOHOAATeIbCTBOM H
JIOKaJIbHBIMU aKTaMH Y HUBEPCHTETA.

8.1.6. 3a nmpaBOHApYILIEHHUS, COBEPIIEHHEIE B MPOIIecCce OCYLIECTBIEHHA CBOeH
HESITeIbHOCTH, — B IIOpAOKe M Ipelenax, OIpeNeNeHHBIX OeHCTBYIOMIUM
3aKOHOMATeIECTBOM U JIOKAIBHBEIMHU aKTaMH Y HUBEPCHUTETA.

8.1.7. 3a mpuuYKMHEHHEe MaTepualbHOro yilepdba — B MOpsSAKe U Ipenenax,
ONpPENENEHHBIX TPYMOBBIM M TPAKIAHCKUM 3aKOHOMNATENBCTBOM PoccHiCKOM

(I)enepamm, a TaKXXe JIOKaJIbHBIMH aKTaMH YHI’IBepCHTCTa.

9.  JesonpomusBoacTso lenapramenTa
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9.1. J[enompouzpoactso [lemapramMeHTa BefeTcs B COOTBETCTBHH C
Homenknatypoit gnen VYHuBepcuTeTa Hu MHCTpykuue# 1o IeIONPOU3BOACTBY

YHuBepcurtera, MHCTpyKLKe#H 10 Den0mpou3BoaAcTBy JenapTaMeHTa.

10. BsaumopeiicTBHE ¢ APYTHMH NOApa3eeHHSIMH Y HHBEPCHTETA

10.1. BzaumopneiictBue JlemapramMeHTa C JOPYTHUMH  [OApPa3AelICHASIMHA
YHuBepcuTeTa omnpenensercs 3agadaMu MU (YHKIUSMH, BO3JIO0KEHHBIMU Ha HEro

HaCTOAIITUM HOJ’IOH{GHI/ICM, W OCYIIECTBIISIETCA B IIPpEAETIAX CBOUX MIOJTHOMOYMH.

JlupekTop AenapTaMeHTa KaapoBOH IOJTUTHKH

U aIMUHUCTPaTUBHO-IIPABOBOT'O PETYJIHPOBAHUS /i/%%](/ W.K. dunanss




