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1 MACHIOPT ITPOTI'PAMMBI YUYEGHON JUCIHAIIJINHBI
OI11.03 JiokymenTanmonHoe odecrneuyeHue ynpaBJieHUsI

1.1 Ob6snacTh NpuMeHeHNs MPOrPaMMBbI

[Tporpamma y4ueOHOW TUCITUTUTMHBI SBJISETCS YacThIO padodeid OCHOBHOM
npodeccroHaIbHOR 00pa3oBaTebHON TTporpaMMbl B cootBeTcTBur ¢ GI'OC mo
CIEeUAILHOCTU  cpeaHero mnpodeccronambHoro obpaszoBanus (manee CIIO)
38.02.06 ®unanck! (6a30BOi MOATOTOBKH).

[Iporpamma y4yeOHOW AMCIHMIUIMHBI MOXKET OBITh WCIHOIb30BAaHA B
JOTIOTHATEITEHOM MPOQ)eCCUOHATFHOM 00pa30BaHMHU (B IPOrpPaMMax ITOBBITIICHHS
KBATM(PUKAIIUN U TIOJTOTOBKH).

1.2 Mecto  y4eOHOII  JUCHMILIMHBI B  CTPYKTYpe  OCHOBHOM
npo¢eccHoHAILHOIT 00pa30BaTeIbHOI MPOrPaMMBbI

JlucruminHa BXOAUT B 00ImenpodeCCHOHAIbHbIN ITHKIT.

1.3 Ilesm u 3apaun y4eOHOH TUCHMIUIMHBI — TPeOOBAHUA K pe3yJibTaTaM
OCBOEHMSI IV CIIUTLIHHBI

B pesynbrare ocBoeHUs yueOHOU TUCIMIUITMHBI 00YUYarOIIUNCS JOJKEH
YMeTh:

- 0)OpMITATh JOKYMEHTAIIMIO B COOTBETCTBHMH C HOPMATHBHOH 0a3oii, B
TOM YHCJI€ C UCIIOJIb30BaHUEM HH(OPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOTHIA;

- ACTIOJTB30BaTh YHU(DHUITUPOBAHHBIC (DOPMBI JIOKYMEHTOB;

- OCBaMBATh TEXHOJIOTMH aBTOMATU3UPOBAHHON 00PadOTKH JOKYMEHTAIINH,

- OCYIIECTBIIATh XPaHEHUE U TTOMCK TOKYMEHTOB;

- HUCIOJIb30BaTh TEJIIEKOMMYHHUKAIIMOHHBIE TEXHOJOTHMH B 3JEKTPOHHOM
TOKYMEHT0000pOoTE;

3HATb:

- TIOHATHE, TIeJTN, 33/1aY¥ ¥ MPUHITUIIBI IEIOMPOU3BOICTBA,;

- OCHOBHBIC TIOHATHS JOKYMEHTAIIMOHHOTO 00ECTICUeHHs YIIPABIICHHUS,

- CHCTEMBI IOKYMEHTAITMOHHOT'0 00eCTICUeHUS YIIPABIICHHUS,

- KJTaccu(puKaIuio TOKyMEHTOB;

- TpeOOBaHUA K COCTABJICHUIO U O(POPMIICHHUIO JOKYMEHTOB;

- OpraHu3aluio JAOKYMEHTooOOpoTa: MpuéM, 00pabOTKy, PEruCTpaIluio,
KOHTPOJIb, XPAaHEHNE TOKYMEHTOB, HOMEHKJIATypPy eIl



1.4 PexoMeHayeMoe KOJIU4YECTBO YaCOB Ha OCBOeHHe padodeil mMporpaMmbl
Y4eOHOM TUCIUILIAHBI:

MaKCUMaJIbHOU yueOHOU Harpy3ku oOyuaromierocs — 40 yacoB, B TOM YHUCIIE:
00s3aTeNIbHOM ayJUTOPHOM yueOHO#M Harpy3ku oOygaromerocs — 34 daca;
CaMOCTOATENBHOM paboThl 0OyJaromerocs — 2 Jaca;

KOHCYyJIbTauuii — 4 Jaca.

1.5 Pe3ybTaThl 0CBOEHHS MPOrPaMMbl yUeOHOH THCHMILIHHbI:

Pe3ynpraToM OCBOEHHs IIpOrpaMMbl Y4eOHON JUCHMILIMHBI SBJISETCS
OBJIaJIEHUE OOYJaAIOIITUMHUCS

1. o6mumu (OK) koMIIeTeHUUAMU:

Kon HaumenoBaHue pe3ynbTaTa 00ydeHus

OK O1. | Berbuparpe ciocoOs! perreHus 3a1a4 mpodeCCUuOHATBHON AeITEIPHOCTH
MIPUMEHUTEIBHO K PA3JIMYHBIM KOHTEKCTaM.

OK 02. | OcymiecTBisaTh TIMOWUCK, aHAJIW3 ¢ HWHTEpPHpeTanuio uHOOpMaImu,
HEOOXOMUMON Ui BBIIONIHEHWS  3adad  MPOdeCCUOHATLHOM
JESITEIbHOCTH.

OK 03. | IInanupoBarh W peaanu30BBIBATh COOCTBEHHOE MPO(ECCHOHATBHOE WU
JIMYHOCTHOE Pa3BUTHE.

OK 04. | PaGorarp B KOJUIeKTHBE B KOMaHAE, Y(PPEKTUBHO B3aNMOIEHCTBOBATH C
KOJUJIEraMM, PyKOBOJCTBOM, KITMEHTAMH.

OK 05. | OcymiecTBisaTh yCTHYIO HM  NHCHBMEHHYID KOMMYHHKAIIMIO  Ha
rOCyJJapCTBEHHOM  sA3blke Poccumiickoii @enepamuum ¢ y4éToM
0COOEHHOCTEN COIMAIBLHOTO U KYJbTYPHOTO KOHTEKCTA.

OK 06. | IIposBasTs IPaXKAaHCKO-MAaTPUOTUUYECKYIO MO3UIHIO,
JEMOHCTPUPOBATh  TOBEAEHUME  HA  OCHOBE  TPAAUIMOHHBIX
00IIEeYEeIOBEUECKUX IIEHHOCTEH.

OK 07. | ConeticTBOBaThH COXPAHEHUIO OKpY>Karo1ei cpebl,
pecypcocOepekeHnio, 3(PGEeKTHBHO ACHCTBOBATh B UYPE3BBIYANWHBIX
CUTYaIUIX.

OK 08. | Ucmomp30BaTh cpencTtBa (hU3MUECKOW KYJIbTYPHI I COXPAHECHUS W
YKPEIUIEHHS 3[J0POBbS B MpoIiecce MpodhecCHOHATbHON NeATEIbHOCTH U
TIOJI/IEPKaHUsT HEOOXOMMOT0 YPOBHSI (PM3UIECKOM MOATOTOBJICHHOCTH.

OK 09. | Ucnonmb3oBaTh MHGOPMAIMOHHBIE TEXHOJOTHH B TPO(eCcCHOHATbHON
JESITEITbHOCTH.

OK 10. | ITomp30oBaThCA npodeccroHaIbHOMN JIOKYMEHTaIuen Ha
roCyAapCTBEHHOM U MHOCTPAHHOM SI3bIKAX.

OK 11. | Ucmonmb30BaTh 3HAHUSA TO (PUHAHCOBOW T'PAMOTHOCTH, IUTAHHPOBATH

PEANPUHUMATENBCKYIO IESITEIbHOCTh B TPOECCHOHANIBHOM cdepe.




2. mpodeccronanpapiMu (I1K) komnerenumsamu:

Kon HaumeHnoBanue pesysibTaTa 00y4eHus

[IK 1.1. | PaccuntpiBaTh MOKa3aTEd MPOECKTOB OIOMKETOB OIOKETHOW CHCTEMbI
Poccuiickoit ®enepanuu.

[IK 1.2. | ObecneunBaTh UCMIOJHEHHUE OFOKETOB OFO/KETHOM cUCTeMbI Poccuiickoit
denepanyu.

[IK 1.3. | OcymecTBIATh KOHTPOJb 3a COBEPIICHUEM OIllepalid CO CpelcTBaMu
OrOJIKETOB OFOKETHOM crucTemMbl Poccuiickoit denepaimn.

[IK 1.4. | CocTaBniTh IUTAHOBBIE JOKYMEHTBI FOCYIAPCTBEHHBIX U MyHULMIIATbHBIX
YUPEXKIECHUA 1 000CHOBAHMS K HUM.

[IK 2.1. | OnpenensaTe HAJIOrOBYIO 0a3zy, CyMMBI HAJIOTOB, COOpOB, CTPaXOBBIX
B3HOCOB, CPOKM UX YIUIATBI M CPOKM TMPEACTABJICHUA HAJOTOBBIX
JICKJIapalid U pacyéToB.

[1IK 2.2. | ObecnieunBaTh CBOEBPEMEHHOE M TOJHOE BBIMIOJHEHHE 0053aTENbCTB IO
yIUIaTe€ HAJIOroB, COOPOB M APYTHX O0A3aTENbHBIX IJIATEKEH B OIOKETHI
OrOKETHOI crcteMbl Poccuiickoil deaepanuu.

[1K 2.3. | OcyluecTBIIsATh HAJIOTOBBIY KOHTPOJIb, B TOM UHKCIE€ B ()OpME HAJIOTOBOTO
MOHUTOPUHTIA.

[IK 3.1. | [InanupoBaTh ¥  OCYWIECTBIIATH  MEPOINPHUATHUS TI0  YIPABJICHUIO
()MHAHCOBBIMU PECYpCaMU OpTraHU3aIUH.

[1K 3.2. | CocTaByiATh ()MHAHCOBBIE MJIAHBI OPraHU3ALIML.

[1K 3.3. | OnenmBaTth 3(PpPEeKTUBHOCTh (UHAHCOBO-XO3SHCTBEHHOM ACITEIEHOCTH
OpraHu3alyy, IUIAHUPOBAaTh M OCYIIECTBIAATH MEPOIPHUATHS MO €€
MTOBBILIEHUIO.

[1IK 3.4. | OGecrieunBaTh OCYINECTBICHUE (DUHAHCOBBIX B3aUMOOTHOINEHHUN C
OpPraHu3alUsIMU, OpPraHaMH TOCYJAPCTBEHHON BJIACTU W MECTHOIO
CaMOYTPABJICHHUSL.

[IK 4.1. | Pa3pabareiBaTh TUIAaH M NOPOrPaMMy  TPOBEACHUS  KOHTPOJBHBIX
MEpPONPUATHI, O(POPMIIATH pe3yibTaThl MPOBEAEHHBIX KOHTPOJbHBIX
MEpPONpUATHI,  BbIpabaThIBaTh  PEKOMEHJALMU 1O  YCTPAHEHUIO
HEIOCTaTKOB M PHUCKOB, OILEHUBaTh 3(P(HEKTUBHOCTh KOHTPOJIBHBIX
MPOLEAYP.

[IK 4.2. | OCyluecTBasATh NPEABAPUTEIBHBIA, TEKYIIUHA U MOCIECAYIOIIMA KOHTPOJIb

X035HCTBEHHOM NEATENPHOCTH 00BEKTOB (DMHAHCOBOTO KOHTPOJIA.




2 CTPYKTYPA U COAEP)KAHUE YYEBHOI TUCIHUATLINHBI

2.1 O0bem y4eOHOI TMCHUIJIMHBI U BUbI yUeOHOH padoThl

Bun yuebHol paboThl

KomnnuectBo yacos

MakcumasnpHasi yueOHasi Harpyska (Bcero) 40
OO0si3aTesbHAST ayAUTOPHAsI yaeOHasl Harpy3ka (Bcero) 38
B TOM YHCJIE!
71a00paTOPHBIE 3aHATHUS -
MPAKTUYECKUE 3aHATHS 14
CEeMUHAPCKHE 3aHATHS -
KOHTPOJIbHBIE PaOOTBI -
KOHCYyJIbTallUM 4
CamocrosTenpHas padora odydaromerocs (Bcero) 2
B TOM YHCJIE!
caMmocTosiTeNibHAsi ~ paboTa  Hag  OCBOEHHEM  BOIPOCOB 2

MPOrpaMMbl yu4eOHON AVCIHILINHBI

Hrorosas atrectauums npoBoautcs B popme auddhepeHunpoBaHHOTO 3a4ETa.

2.2 TemaTuyeckuii JIaH U cojJepKaHNe YUeOHOH I CHUILIMHBI
«/lokymeHTanmoHHoe o0ecrneueHue ynpaBJaeHUs»

Haumenosanwe Conep:xanne yueOHOro Marepuaia, O6bem | YposeHb
pa3nesnoB u TeM MPaKTUYECKUE 3aHSTUS, CAMOCTOSATEIbHAS YacoOB | OCBOCHUS
paboTa CTyIeHTOB

1 2 3 4
4 cemectp 40
Pasnen 1. OcHoBHBIE 16
MOHATHS
AOKYMEHTALIHOHHOTO
obecneueHust
ynpasBJieHHS.
Tema 1.1. IMonsaTHe, uenu, 3a7a4M U MPUHLINATIBI 2 2
JenonponsBoacTso. nenonpou3BoacTBa. OCHOBHBIE MOHSATHUS
Tema 1.2. OcHOBHBIE IOKYMEHTAIIHOHHOTO 00eCTeYeHsI
nousitus JI0Y. yIPaBJIEHUs.
Tewma 1.3. UcTtopus CamocTosiTejibHasi padoTa 00y4arOUIHXCS. 2 2
Pa3BUTUST HAYYHBIX HcTopus pa3BUTHS HAYYHBIX TPEICTaBICHUIT
NpeACTaBICHUN O 0 JOKYMEHTALlMOHHOM 00eCreueHun
IOKYMEHTAIIIOHHOM YIpaBIEHUS.
obecneueHUU
YIPaBJICHUSI.
Tema 1.4. Cucremsl HopmartuBHo-nipaBoBast 6a3a opraHu3anun 2 2
J0Y. JTOKYMEHTAI[HOHHOTO 00eCTeYeHsI
Tema 1.5. TpeboBanus k | ynpasnerus. CBox npasu,
oopmieHnto YCTAHABJIMBAIOUINX €UHbIE TPEOOBAHUS K
JIOKYMEHTOB. JOVY. O6wepoccuiickue KaaccupuKaTopsl.

TpeboBaHust kK 0POPMIICHHIO TOKYMEHTOB.

Tema 1.6. Knaccudukauus nokymenros. YHudukanus p 2




Knaccuduxauus
AOKYMEHT
Tema 1.7. Yauduxkarus
U CTaHJAPTH3AIIMS.

~An
Ub.

AOKYMEHTOB. CTaHL(ameaum AOKYMECHTOB.

Tema 1.8. PekBu3uThI OcHOBHBIE PEKBU3UTHI JOKyMEHTA, UX 4

IOKYMEHTA. kiaccudukanysi, npaBuia opopMieHus B

Tewma 1.9. Tpebosanus k | coorsercTBuu ¢ 'OCT. TpeboBanus k

TEKCTy JOKyMEHTa. oopmMieHNIO TEKCTA TOKYMEHTA.

Tema 1.10. ®opmysip OdopmiieHre JOKyMEHTALUU B COOTBETCTBUU

TOKYMEHTAa. C HOPMaTHBHOI1 0a30ii, B TOM YHCIe C

Tema 1.11. bnank UCTIOJBb30BaHNEM MH(OPMaLIMOHHBIX

IOKYMEHTA. TexHosoruil. @opmyisip u OJaHK TOKyMEHTA.
BbiaHkM TOKYMEHTOB M TPeOOBaHUsI K HUM.

Tema 1.12. Meroauka IIpakTHYecKkHe 3aHATHS. 4

BBITIOJIHEHMS 3aJaHUS. Odopmnenne fOKyMEHTALUU B COOTBETCTBUU

Tema 1.13. C HOPMAaTUBHOU 0a30l C UCTIOJIB30BAHUEM

CocraBneHue MH()OPMALIMOHHBIX TEXHOJIOTHIA.

dbopmysipa-obpasia. Cocrasienue ¢popmyisipa-oOpasua popmara

Tema 1.14. Meronuka A4.

BBITIOJTHEHMS 3a/1aHUS. CocraBieHue pa3anyHbIX BUAOB OJAHKOB.

Tema 1.15.

CocraBneHue 6J1aHKOB

JIOKYMEHTOB.

Paszpnen 2. TpeGoBanus 14

K COCTABJICHHIO H

oopmiieHUI0

OPraHM3aLHOHHO-

pacnopsiAuTeIbHOU

AOKYMEHTALIMH.

Tema 2.1. Yuaupuuposansas cucrema OP/I, 2

OpranuzannoHHas OpraHn3aliliOHHbIE TOKYMEHTHI: YCTaB,

JOKYMEHTALMSI. MIOJIOJKEHHE, YUPEIUTENbHBIN JOr0BOpP.

Tema 2.2. Xapakrep pacnopsigUTENbHBIX TOKYMEHTOB.

PacnopsinurenpHas IIpukasbl, pacnopsKeHMs], yKa3aHus,

IOKYMEHTALMSI. MIOCTAHOBJIEHUS] HA OCHOBE KOJUIETHaJIbHOCTH.
JIOJPKHOCTHBIE MHCTPYKIMH.

Tema 2.3. Metonuka IIpakTH4YecKue 3aHATHS. 6

BBITIOJTHEHMS 3a/1aHUS. OdopmiieHne opraHn3aMOHHBIX TOKYMEHTOB

Tema 2.4. Odopmienne | (ZOKHOCTHASI MHCTPYKIIMS).

UHCTPYKLUU. OdopmiieHre opraHu3aOHHBIX TOKYMEHTOB

Tema 2.5. Meroauka (mosnoxeHwue).

BBITIOJTHEHMS 3aJaHUS. OdopmiieHne pacrnopsiAUTENbHBIX

Tema 2.6. OdopmieHre | DOKYMEHTOB (TIPUKa3).

MOJIO’KEHUSI.

Tema 2.7. Metonuka

BBITIOJTHEHUS 3a/1aHUSI.

Tema 2.8. Odopmienre

MIpHKa3a.

Tema 2.9. HNHpOpMaLnOHHO-CIIPaBOYHBIE JOKYMEHTBHI: 2

HNudopmarmonHo- aKT, JOKJIA/IHAs 3aMHCKa, OObSCHUTEIbHAS

CIIpaBOYHAas 3amucka, crpaska. Tenerpamma. S3bik u

JOKYMEHTALMsI. CTHJIb [I€JI0BOM KOPPECIOHIEHIINH.




Tema 2.10. CiyxeOHbIE

VL)

TYTOAT
11rubivia

CayxeOHble mucbMa. Bumsl cimyxeOHbIX

TraAn

-
1¥IUCIVL.

Tema 2.11. IIpakTHYecKue 3aHATHS. 4
Odopmnenue Odopmienre nHHOPMALIMOHHO-CITPABOYHBIX
MIPOTOKOJIA. JIOKYMEHTOB (IIPOTOKOJI, aKT).
Tema 2.12. Odopmnenre nHGOPMaLMOHHO-CIPABOYHBIX
Odopmienne akTa. IIOKYMEHTOB (eJIOBOE MUCHMO, MUCHMO-
Tewma 2.13. OTBET).
OdopmieHre ne10Boro
MUCHhMa.
Tema 2.14.
OdopmieHre OTBETHOTO
MUCHhMA.
Paspen 3. 8
Opranuzanus
AOKYMEHT0000poTa.
Tewma 3.1. Opraamzauust | OpraEuzanyst TOKyMEHTOO0OPOTa: MPHUEM, 2
IOKYMEHTO00OpOTa. 00paboTka, peructpanus, KOHTPOJIb,
Tema 3.2. XpaHeHue nokyMeHToB. HomeHknarypa aes.
Howmenknartypa gen.
Tema 3.3. Opranuszauus | Koncyabranus. 2
pabotsl ¢ nokymentamu. | Tema: Opranuzauus paboTel ¢ JOKYMEHTAMHU
Tewma 3.4. ITonroroska B YUPEXKIECHUU.
IOKYMEHTOB K Iepenaye
Ha XpaHEHHE B apXUB.
Tema 3.5. ABTOMAaTU3MPOBAHHBIE CUCTEMBI 2
ABTOMaTH3MpOBaHHBIE | menonpousBoacTBa. O030p COBPEMEHHBIX
CUCTEMBI CPeICTB OPTTEXHUKH IJIsI Iepead 1
IeJIOTIPOU3BOICTBA. 06pabotku uHpopmaruu. [Ipasuna u
Tewma 3.6. MOPSIOK TUPAKUPOBAHUS TOKYMEHTOB.
TupaxuposaHnue OnexTpoHHas noyrta. Mcnosnap3oBaHue
JOKYMEHTOB. CIPAaBOYHO-TIPABOBBIX CHCTEM

(KoncynbraHT+).
Tema 3.7. U3yuenue KoncyabTanus. 2
3JIEKTPOHHOTO Tema: TenexkOMMyHUKaIIOHHbIE TEXHOJIOTUU
IOKyMEHTO000pOoTA. B 3JICKTPOHHOM JIOKYMEHTOOOO0pOTE.
Tema 3.8. Co3pmanue 1 OTIIpaBKa COOOIIEHMIA IO
TenexoMMyHHMKaLMOH- 3JIEKTPOHHON MOYTE.
Hbl€ TEXHOJIOTUU B
3JIEKTPOHHOM
JOKYMEHTO0OOpOTE.
IIpome:xkyTounas 2
aTTecTanms.

JuddepeHunpoBaHHbIN 324€T. 2
Bcero 40




3 YCJOBUSA PEAJIN3ALIUU ITIPOTPAMMbI YYEBHOI

JNCHATIJIMHbI
3.1 TpeboBaHusi K MHHHUMAJBHOMY  MAaTePHAJIbLHO-TEXHUYECKOMY
o0ecrevyeHH o

Peanmuzanua y4yeOHOW  aUCHMIUIMHBI  TpeOyeT HaaW4yusg KaOWHETa
JOKYMEHTAIIMOHHOT'0 00eCIeueHUs YIIpaBIeHuUs.

OO0opynoBanue yueOHOro KaOWHeTa:
- MOCAJI0YHBIE MECTA M0 KOJIMYECTBY O0YJArOIITHXCS,
- pabouee MEeCTO TIPeTnoIaBaTeNs;
- KOMIUTIEKT y4eOHO-HAIJISIAHBIX MOCOOMi 1o AucUMIUINHE «J[OKyMEHTalMOHHOE
o0OecrieueHne yrpaBICHUS».

TexHuueckre cpeacTBa 00yUeHHS
- KOMIIBIOTEP €  JIMIEH3UOHHBIM  MPOTPAaMMHBIM  OOECIICUCHHEM U
MYJIbTUM €IAATIPOEKTOP.

3.2 NndopmanuoHHoe odecriedeHne 00yIeHus!

Ilepeyenb pexoMeHayeMbIX y4eOHbIX H3aaHuid, IHTepHeT-pecypcos,
JAOTOJIHUTEIbHOM JIMTEPATY PhI

OcHOBHBIE HCTOYHHKH:

1. bacakoB, M 1. JlokymeHTanmOHHOE OOECIICUCHUE YMPABJICHUSA (C OCHOBAMH
apxuBoBeAeHUA): yueOHoe mocodme / M.M. Bacakos. — 2-e u3xd., crep. — M.:
KHOPYC, 2016. — 216 c. (HauampHoe w cpemanee mpodecCHOHATBHOE
obpazoBaHue).

2. TOCT P 7.0.97-2016. Cuctema ctanaapToB 1o uHdopmanuu, 6ubIMOTEIHOMY
U u3narenbckoMmy neny. OpraHu3anroHHO-PACTIOPSAUTEIbHAS JOKYMEHTAIIHS.
TpeboBanus k 0hOPMIICHUIO TOKYMEHTOB.

3. Ky3nenmoB, W.H. JlokymeHTanmmonHoe oOecrieueHue ynpaBjieHus /
N .H. Ky3neuos. — 2-e uza. — M.: FOpaiir, 2016. — 477 c.

HOHOHHI/ITCJILHI)IC HCTOYHHUKH .

1. I'mapkuii, E.B. JlokymeHTalmoHHOE oOOecleueHue ymnpaBieHUs:. YueOHOe
nocooue / EB. I'magkmii. — M.: U1l PUOP: HUL] Uudpa-M, 2016. — 249 c.: —
(ITpodeccnonampaOE 0OOpa3zoBaHUE).

2. TOCT P HCO 15489-1-2007. HaumonanbHbi#t cTangapT Poccuiickoi
@Oeneparuu.  Cuctema CTaHmapTOB MO WHpOpManuu, OHOIMOTEYHOMY U
M3aaTeIbCKOMY Aeny. YnpasiaeHue fokymenTamu. O0mue TpeOoBaHus.
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Poccutiickoit @enepanuu ot 30.12.2008 Ne6-DK3, ot 30.12.2008 No7-OK3, ot
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4 KOHTPOJIb Y OLIEHKA PE3YJIbTATOB OCBOEHUS YUEBHOI

Pt & g -

JUCLIUITIJIMHDBI

KoHTposib M omeHKa pe3yJbTaTOB OCBOCHUS YYEOHOW MMCITUTLIAHBI
OCYIIECTBJIACTCSA TMPENOJABATENEM B TMPOLECCE MNPOBEACHUS MPAKTUUYECKUX

3aHATUH, TECTUPOBAHUA,

a TAKIKC

VH/IMBUIYaJIbHBIX 3aJaHUN, IPOEKTOB, NUCCIICIOBAHUN.

BBIITOJIHCHU A

00yYJarOIUMUCS

PesyabTaThl 00yueHust
(ocBOeHHBIE yMeHHS],

OcHOBHBIE MOKA3ATEIH
OLICHKH pe3yJIbTaTa

Pe3yabTaThl 0cBOCHMS
NpoOrpamMmbl y4eOHOH

YCBOEHHbIE 3HAHHS) AUCIHHIJIMHBI
1 2 3
Ymenus:
opopMIIATH JOKYMEHTALIMIO B YMEHHE NPaBUJILHO OK 1-11

COOTBETCTBUM C HOPMATUBHOM
0a30ii, B TOM YHUCJIE C
HCIOJIb30BaHUEM
UH(POPMALIMOHHBIX TEXHOJIOTHIA

oopMIIITH
IOKYMEHTALUIO B
COOTBETCTBHH C
HOPMAaTHUBHOU 0a30M, B
TOM 4HUCJIE C

IIK1.1-14,2.1-2.3,3.1-3.4,
4.1-4.2.

HCIIOJIb30BaHUEM
nH(GOPMALIMOHHBIX
TEXHOJIOT U
UCTIONB30BaTh YHU(UIIMPOBAHHBIE | YMEHHE NCIIOJIb30BATh OK I-11
(b OpMBI TOKYMEHTOB yHU(ULIIPOBaHHbIE IIK 1.1-1.4,2.1-2.3, 3.1-3.4,

(hOpMBI TOKYMEHTOB

4.1-4.2.

0CBaMBAaTh TEXHOJOTUU
aBTOMAaTU3MPOBAHHON 00paboTKN
IOKyMEHTALMK

yMEHHE OCBanuBaTh
TEXHOJIOTUHU
ABTOMAaTU3MPOBAHHON
00pabOTKM TOKYMEHTALUU

OK I-11
IIK1.1-1.4,2.1-2.3,3.1-3.4,
4.1-4.2.

OCYHECTBIJIATh XPAaHEHUE U ITOUCK
OOKYMEHTOB

YMEHUE MPaBUIIbHO
OCYLIECTBJIATh XPaHEHUE U
MIOUCK JOKYMEHTOB

OK I-11
IIK 1.1-1.4,2.1-2.3,3.1-3.4,
4.1-4.2.

HCIIOJIB30BaTh
TCJICKOMMYHHKAIINOHHBIC
TEXHOJIOTHUU B 3JICKTPOHHOM

YMEHUE UCTIOJIb30BATDh
TCJICKOMMYHUKAIIMOHHBIC
TEXHOJIOI'MHU B

OK I-11
IIK 1.1-1.4,2.1-2.3, 3.1-3.4,
4.1-4.2.

IOKYMEHTO000poTe 3JIEKTPOHHOM
JOKYMEHT0000poTe
3Hanus:
MOHATHE, LIEJU, 3a1a4U U 3HAaHUE MOHITUS, IEJICH, OK 1-11
MIPUHIUIIBI AEJIOMPOU3BOICTBA 3a7a4 U MPUHIIUIIOB
JIeJIOTIPON3BOJICTBA
OCHOBHBIE MOHATUSA 3HAHWE OCHOBHBIX OK 1-11
IOKYMEHTALMOHHOT O THOHSATHUH 11K 1.1-1.4,2.1-2.3,3.1-3.4,
oOecrieyeHus yrpaBIeHUs JIOKYMEHTALMOHHOT O 4.1-4.2.

oOecrnieueHus yIpaBIeHHs

CUCTEMbBI JOKYMEHTAIUOHHOI'O
obecrnieueHus1 yIpaBiIeHNs

3HAHUE CUCTEM
AOKYMEHTALITMOHHOI'O
oOecrieyeHus yrpaBJIeHUs

OK I-11
IIK 1.1-1.4,2.1-2.3,3.1-3.4,
4.1-4.2.

KJIacCU(UKALIUIO TOKYMEHTOB

3HaHUE KJaccuprKanum
JIOKYMEHTOB

OK I-11
IIK 1.1-1.4,2.1-2.3,3.1-3.4,

11




4.1-4.2.

s Al ~ Ir AOCTAR TAITTALO T1
Ipcuubanrn K LLULTABJICHNTIV 1

oopmIIeHHIO TOKYMEHTOB

NITATITIA TN ANARALITIIT Tr
SHannc 1pcvvbannmn

COCTAaBJICHUIO U
0OopMIIEHHIO TOKYMEHTOB

OK 1-11
IIK 1.1-1.4,2.1-2.3,3.1-3.4,
4.1-4.2,

OpraHU3aLUIO
JOKYMEHTO00O0pOoTa: TIPUEM,
00paboTKy, perucTpanuro,
KOHTPOJIb, XPAaHEHUEC NTOKYMCHTOB,
HOMEHKJIATYPY Je

3HAaHUE OpraHU3aLUH
IIOKYMEHT0000poTa:
npuéma, o0padoTKH,
perucTpaunu, KOHTPOJIA,
XpaHEHUA DOKYMCHTOB,
HOMEHKJIATYPBI 1]

OK 1-11
[IK1.1-1.4,2.1-2.3,3.1-3.4,
4.1-4.2.
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