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ITonoxxenne 06 oTae1e BHYTPEHHEr0 ayauTa
ynpaB/leHHH BHYTPeHHero ayaAuTa H KOHTPOJIs
OI'AOY BO «K®Y um. B.U. Bepuaackoro»

1. O0mue noJ1oKeHust

1.1. Tlonoxenue o6 oTnene BHYTPEHHEro ayauTa yIpaBIEHUH BHYTPEHHETO
aynara W KOoHTposiss — DenepanbHOrO  rOCYJAapCTBEHHOINO  ABTOHOMHOIO
00pa3oBaTeILHOIO YYpexJIeHHUs BbIclIero obpazoBaHus «KpbeIMckuil denepanbHbIi
yuuBepcuteT umenu B.M. Bepranckoro» (manee - Ilonokenue) ompenenser, ero
IPaBOBOE IOJIOXKEHUE B CTPYKType DenepabHOro rocyJapcTBEHHOIO aBTOHOMHOI'O
00pa3oBaTeIbHOrO Y4pexJeHus Bbicllero odpasoBanus «KpbeiMckuil GenepanbHbIi
yHuBepcuteT uMeHu B.M. Bepnaackoro» (nanee - VYHUBEpPCUTET), CTPYKTYpY,
3a7a4¥, (QYHKLUMHU, MpaBa, OOSI3aHHOCTH, OTBETCTBEHHOCTh PabOTHHUKOB, a TAKKe
MOPSIIOK B3aUMOJIENCTBUS C APYTMMHU MOAPA3/Ie/IeHUsMUA Y HUBEPCUTETA U JAPYTUMHU
OpraHM3alUsIMU He 3aBUCUMO OT (OPM COOCTBEHHOCTH.

1.2. OTaen BHYTpeHHEro ayiuTa yrnpaBjieHle BHYTPEHHEro ayIuTa U KOHTPOJIS
(manee - Otnen) sBAsSETCS] CTPYKTYPHBIM IO/Ipa3/iefieHeM yIpaBieHue BHYTPEHHETO
ayIATa U KOHTpOJs YHUBepcuTeTa (Zajlee - VYHOpaBleHUe), U HalelleHHBIH
[IOJJHOMOYUSIMA  II0  OCYILUECTBIEHUIO BHYTPEHHEro ayJauTa, CIyXeOHOro
paccienoBaHUs, MOHHUTOPHWHIA, BHYTPEHHHX IPOBEPOK, B TOM 4YHUCIe B cdepe
3aKyToK Juisi o0ecrniedeHus Hy K1 Y HuBepcuteTa (nanee - [IpoBepkn)

1.3. Otmen B cBoell [eSITENBHOCTH PYKOBOIACTBYETCS JI€MCTBYIOIIUMHU
3aKOHOJATEJbHBIMM W HOpPMAaTUBHbIMU akTaMu P®, a Takxke [IOKyMEHTaMu U
JOKaJbHBIMU aKTaMU YHUBepcuTeTa, HacTosiuM [lonoxxennemM u YcraBom
YHuBepcurera.

1.4. TlonHoe oduuuanbHoe HauMeHoBaHUe: OTaen BHYTpPEHHEro ayauTa
yOpaBjieHue BHYTPEHHEro ayauta U KoHTpojs (denepanbHOro rocyaapCTBEHHOTO
aBTOHOMHOTO 00pa3oBaTeIbHOIO YUYpeXAeHHUs BbIcuIero odpaszoBaHus «KpbeiMckuii
benepanbHbIil yHUBepcuteT umeHu B.W. Bepnanckoro».

1.5.1. CokpaimienHoe o¢uLIUaTFHOE HAUMEHOBAaHUE OTJAeNa BHYTPEHHETrO
ayquTa yIpaBJieHHe BHYTPEHHEro ayauta M KoHTposs (ab0peBuarypa — OBA
YBAuK).

1.52. Anpec  MecroHaxoxaeHus: 295007, Pecmybmuka — Kpbim,
r. Cumdepornosns, npocnekt BeprHanckoro, 4.

1.6. UucneHHocTs paboTHUKOB OTAena onpenenseTcs ITaTHBIM pacluCaHueM,
YTBEp)KJAEHHBIM PEKTOPOM Y HUBEPCUTETA.

1.7. OTnen uMeeT CBOIO AEKTPOHHYIO MTOYTY, UHYIO aTPUOYTHKY.

2. Heasn cozpanusg OTaena

2.1. Otnen co3nan ans nposeaeHus [IpoBepok 1 MoHUTOpUHTa AESITEIBHOCTH
YHuBepcuteTa U pabOTHUKOB B Ipolecce (GyHKIMOHUPOBAHUS YHHUBEPCUTETa B
COOTBETCTBUM C TPEOOBAHUSIMHU I€MCTBYIOLIETO 3aKOHOAATENBCTBA 1 HOPMATUBHBIMU
aktamu P®, a Takxke [OOKyMEHTaMH U JIOKAJIbHBIMM aKTaMH Y HUBEpPCUTETA,
HacTtosmuM [lonoxxenuem u YcraBom YHuUBEpCUTETA.



3. OcHoBHbIe 3aaaun OTaena

3.1. IlpoBenenue [IpoBepok 1 MoHuTOpUHTA:

3.1.1. BompocoB 3(¢eKTUBHOCTH U  pe3yJlbTaTUBHOCTH JEATEIbHOCTU
YHuBepcuteTa U pabOTHUKOB B Mpolecce GyHKIIMOHUPOBAHUSI.

3.1.2. BeisBlIeHHE W yCTaHOBJIEHHE HapylIeHUH TpeOOBaHUM IeHCTBYIOIIEro
3aKOHOJATe/IbCTBA, HOPMATUBHBIX IIPAaBOBBIX aKTOB P®, TOKYMEHTOB U JIOKAJIbHBIX
aKTOB YHUBEPCHUTETA.

3.2. IloaAroToBKH BBIBOAOB U PEKOMEHIAIMM 10 pe3ynbTraraM [IpoBepok.

4. Oynknun OTaena

4.1. B cootBercTBUH ¢ 3ana4yaMu OT/el BBITIONHSIET PYHKIUU:

4.1.1. IlpoBenenue [IpoBepok MO MOpPYyUEHHUIO peKTOpa YHHUBEpPCUTETA U I10
COOCTBEHHOM MHULIMATHUBE.

4.1.2. MoHUTOpHHI, aHaIU3 U oueHKa ucronHeHuss OO6vexTamu [IpoBepok
3aKOHOJATE/IbHBIX M HOPMAaTUBHBIX aKTOB P®d, OKadbHBIX akTOB YHHUBEPCHUTETA,
perIaMeHTUPYIOIIUX TMOPSI0K (UHAHCOBBIX W XO3SHUCTBEHHBIX ONEpaluidi u
npoueayp, NpelycMoTpeHHble Y cTaBoM U [IporpamMmoli pa3BUTHsl YHUBEpCUTETA.

4.1.3. IlpoBeneHue mMpoBepok Mo (akTam HaApPYyIIEHUH U HEIOCTATKOB, a TAKKeE
Hea((PEeKTUBHOTO KCIOIB30BAHUS MAaTEpUANIBHBIX PECypCcOB U HeMaTepHaTbHBIX
aKTHUBOB Y HUBEPCUTETA.

4.1.5. UadopmupoBaHue pekTopa YHUBEPCUTETA O BBISIBJICHHBIX HapyIIeHUS U
HeJ0CTaTKaXx.

4.1.6. BnHeceHuss peKoMeHIALMW peKTOpy YHUBEPCUTETa, a TaKkxKe
PYKOBOJHUTENSIM CTPYKTYPHBIX MOpa3/ie/ieH|i U pUIInaios.

5. Crpykrtypa Otaena

5.1. Otmen BO3rIaBIsSeT HAYaJIbHUK, KOTOPBIM HA3HAYAETCs Ha JOJDKHOCTH U
O0CBODOOXKIAeTCs OT JOJDKHOCTH MPHUKA30M peKTopa Y HUBEpCUTETA.

5.2. JlesitenbHOCTh paboTHUKOB OTaena perjiaMeHTUpPYeTCs IOJKHOCTHBIMHU
WHCTPYKLUMSIMHU, YTBEPXKIAEMBIMH PEKTOPOM YHHUBEPCUTETA U JIOKAIBHBIMU aKTaMU
Vuuepcuteta. [Ipu u3menenun GyHKUM U 3a1a4 paOOTHUKOB YIIpaBieHUs JTUOO
Otpena nOMKHOCTHBIE MHCTPYKILIUU MOAIEXKAT IEPECMOTPY.

5.3. llltatHas uucieHHOCTs OTAena onpenensieTcsi, ICXOAs U3 BO3JI0KEHHBIX
3a/1a4 ¥ yTBEPIKAAeTCs] PEKTOPOM Y HUBEPCUTETA.

5.4. TpynoBele oTHOIIEHHUS  paboTHUKOB  Otaena  peryiampyrorcs
3aKOHOJaTesIbcTBOM PO.

6. PyxkoBoacTBo Otaesiom

6.1. PykoBoactBo OTIEI0M OCYIIECTBIISIETCS B COOTBETCTBHH C HACTOSLIUM
[Tonoxenuem.

6.2. Obmee pykoBoiacTtBo OTzaenom ocyliecTBiseT HadadbHUK Otaena mo
COTJIAaCOBAHMIO C HAYAJIBHHUKOM Y IIPaBIICHUSI.

6.3. Hauanpuuk Otaena HeceT OTBETCTBEHHOCTS 3a:

6.3.1. Henannexamiee }CHOJHEHHE OO0S3aHHOCTEHW, MpPeIyCMOTPEHHBIX
IOHDKHOCTHOM MHCTPYKIUEH, B Ipefesax, Onpeae]eHHbIX AeHCTBYIOLUUM TPYyAOBbIM
3akoHoAatenbcTBOM P® u HacTosimmm [lonoxenuem.



6.3.2. [IlocinencTBus NpPUHMUMAEMbIX UM pEIICHUM, COXPAaHHOCTh W
5((HEeKTUBHOCTH UCTIONB30BAHKS UMYIIECTBA, 3aKpeIIEHHOro 3a OTaeoM.

6.3.3. HecobOmoneHne nelCTBYIOIIEro 3akoHoAareascTBa P®d, J10KaNIbHBIX
aKTOB YHHUBEpCHUTETA.

6.3.4. [IpryrHenne MatepuanbHOro yiiepba B mpejesax, omnpeaeIeHHbIX
JENCTBYIOILMM TPYIOBBIM U Ipa){IaHCKUM 3aKOHO1aTelIbcTBOM PD.

6.3.5. Hecobmonennem paboTtHukamu Ortnena [IpaBun BHyTpeHHEro
TPYAOBOI'O pacropsiaika YHHUBEPCUTETA, TEXHUKU O€30MacHOCTH, MPOU3BOJICTBEHHON
CaHUTapUU U MEP MPOTUBOIOKAPHOM 0€30MacHOCTH B IMpejesax JOKaJIbHBIX aKTOB
YHUBepcHUTeTA.

6.4. Hauansauk Otaena umeer mpaso:

6.4.1. IlpoBomute ¥ wuHMIMHPOBaTH [IpOBEpKM IO COIMIACOBAHUIO C
HAuaJbHUKOM Y TIpaBJIeHUS.

6.4.2. IlpuBnekaTb B ciy4ae HEOOXOJUMOCTH II0 COIJIACOBAHHMIO C
Ha4YaJIbHUKOM YTIPaBJIE€HUs U PEKTOPOM YHUBEPCUTETA CIIELUAIUCTOB CTPYKTYPHBIX
noapaszieleHuit YHuBepcuteTa U (UIMANOB, a TaKKe APYTMX CIELHUATHCTOB U
3KCIIEPTOB K BBINTOJIHEHUIO BO3JIOKeHHBIX Ha OTxen 3ana4, GyHKUMHA U MpaB, a TaKKe
TpeboBaTh npoBeseHue VIHBeHTapU3al|K MPpH MpoBeaeHuu [IpoBepky.

6.4.3. 3ampammBarth y TOJDKHOCTHBIX JIMI] YHHUBEPCHUTETA HAa OCHOBAaHHH
MUCbMEHHBIX 3alPOCOB OOBSCHUTENbHbBIE 3aMUCKU, PErJIAMEHTHPYIOIIMX IMOPSI0K
(GUHAHCOBBIX M  XO3SUCTBEHHBIX  OIepalui, MpeayCMOTpPeHHblE YCTaBOM
VuuBepcureta, [Iporpammoili pa3BuTus YHHUBEpPCUTETA U JIOKAJbHBIMU aKTaMH
YHUBEpcUTETa, a TakKe JOKYMEHThl (OpraHu3allMOHHbBIEC, PaCHOPSIUTEIbHBIE,
MH(OOPMALIMOHHO - CIIpaBOYHBIE, IIJJAHOBBIE, [0 JIMYHOMY COCTaBy, (PMHAHCOBO -
Oyxranrepckue, Ha OYMaXHBIX HOCHUTENSIX, 3aBEPEHHBIE B COOTBETCTBUHM C
TEeUCTBYIOLIMM 3aKOHOAATEIbCTBOM U B 3JIEKTPOHHOM BHJIE).

6.4.4. XonmatalicTBOBaTh Iepel PEKTOPOM Y HUBEPCUTETA O IPUBIECUYEHUH K
AUCLMIUIMHAPHON OTBETCTBEHHOCTH [JOJDKHBIX JIML, HE IPeJOCTaBISIONMX B
YCTAHOBJIEHHBIE CPOKHM 0€3 YBa)KMTEJIbHBIX NPUYMH UHGOPMALMIO U JOKYMEHTHI,
yKa3aHHbIE B 3aMpocax, CIy>KeOHBIX U JOKIAaJHbIX 3allUCKaX.

6.4.5. OcylecTBasiTh OCMOTPbl  3[aHWUH, COOPYXKEHHH, CKIIaJICKUX
NIOMEILeHN) U UHOTO UMYIIlecTBa Y HUBEPCUTETA.

6.4.6. Pa3zpabaThiBaTh JIOKaJbHbIE HOPMATUBHBIE aKThl YHHUBEpPCUTETA B
paMKax KOMIETeHIIUH.

6.4.7. JlaBaTh yka3aHus, 00s3aTeIbHbIE JIsI UCIIOJIHEHUS BCEMU paOOTHUKAMMU
Otpena (B mpenenax UX JOJIKHOCTHBIX IIOJTHOMOYMHA).

6.4.8. Mcnonp3oBaTh HHGOPMALIMIO, COCTABIISIIOLIYIO KOMMEPYECKYIO TallHy U
UHYI0 HHGOpMaLIMIO YHUBEPCUTETA, a TAKXKEe er0 KOHTPAareHTOB TOJIBKO B UHTepecax
BBITIOJTHEHUS (DYHKIIMM U 3a7a4 BO3JIO)KeHHbIX Ha OTxed.

6.4.9. BHOCUTHP Ha pacCMOTpPEHHE pPEKTOpa YHUBEPCUTETA U HadajbHUKA
YrnpaBieHus BOIMPOCHl O COBEPIIEHCTBOBAHUM paboThl OTnena U MHBIE BOIPOCHI,
OTHOCSIIIMECS] K KOMITETeHIIUH.

6.4.10. KommiekToBath ¥ yTBepXkaaTh cocTaB [IpoBepsitomieil rpynmsl WiH
Ha3Ha4YaTh OTBETCTBEHHOTO, B cily4ae npoBeaeHus: [IpoBepku OIHUM JOIKHOCTHBIM
JIMIIOM, TIO COTJIaCOBAHUIO ¢ HAYaJIbHUKOM Y IPaBII€HUS.

6.4.11. Ocy1liecTBIATh COBMECTHO C YyIIpaBJIE€HHEM KaJpoOB JenapTaMeHTa
MPaBOBOM M KaApoBOM paboThl moadop KaHAWAATYp A 3aMELEHUs] BaKaHTHBIX
noypkHocTed B OTaene.



6.4.12. Tlo yka3zaHuio peKkropa YHHBEpCHUTETa W HaYalbHHUKA YIIPaBJIECHHS
NPUHUMATh y4acTHE B 3aC€NaHMU PEKTOpaTa, KOOPAUHALMOHHOTO COBETa, YYEHOrO
COBETA, COBELIAHMIX, CEMUHApaX, KOHPEPEHLHUAX, IPYTUX MEPOTPUATHSIX.

6.4.13. KmeTp pocTym K cHCTeMe 3JIEKTPOHHOTO JOKyMEHTOOOOpOTa
YHHUBEpCUTETA B TOM YHCIIE yJaJeHHBIH, K paboyeMy MeCTy C yCTaHOBIEHHBIM Ha
HEM TpPOrpaMMHBIM  OOecClle4YeHWeM WM  TPOTPaMMHBIM  IPOAYKTOM  Ha
TEXHOJIOTHYECKUX IUIaTPOpMax U pa3IUuHBIX KOHPHUTYpalusiX, HEOOXOAUMBIM IS
OCYIIECTBJICHHS BHYTPEHHEH IPOBEPKM B TOM 4HUCIEe U K paboTe ¢ TOKYMEHTaMHu U
MHpOpMaLKMEH ¢ OrpaHMYEeHHBIM JOCTYIIOM B COOTBETCTBHU C IEWCTBYIOLIMM
3aKoHOAATeNbCTBOM P® ¥ JIOKaJbHBIMU aKTaMU YHHUBEPCHUTETa, a TaKXKe
NPECTaBIATh AOCTYI K MHPOPMALIMOHHO — CIIPABOYHBIM CUCTEMaM Y HUBEPCHUTETA.

Ilonp30BaThCsl MMyILIECTBOM YHUBEPCUTETa, B TOM YHCJIE KOMITBIOTEPHOM
TEXHUKOW, aBTOTPAHCIOPTOM, CPEACTBAMU CBSI3M ISl BBITTOJTHEHHS TOJDKHOCTHBIX
00s13aHHOCTEH.

6.4.14. BHOCUTD IIpelIOKEHUs] PyKOBOJACTBY YHHUBEpCUTETa U Y IIpaBIEHHUS
0 MOOIIpeHUU paboTHUKOB OTnena W MNPUBICYEHUM WX K JAUCIHHUIUIMHAPHOU H
MaTepUaJbHON OTBETCTBEHHOCTH.

6.4.15. Mcnonb30BaTh cpeAcTBa MACCOBOM MHGOpMALIMK U HHGOOPMAIIMOHHO -
TEJIEKOMMYHUKALIMOHHON ceTd VIHTepHeT [y BBINOJHEHHWS JIOJDKHOCTHBIX
00s13aHHOCTEH.

6.5. Hauaneuuk Otnena o0sizaH:

6.5.1. ObGecnieunBaTh BBITIOJIHEHUE cTOAIIMX nepea OTaenom 3agay Ha OCHOBE
COBPEMEHHBIX METOOB yIPaBIECHUSI.

6.5.2. TpeGoBaTh Hamnexamero HcHojJHeHus pabotHukamu Ortxena
MOpYyYeHUN peKkTopa YHUBEpPCUTETa M HauvaJbHUKA YIIPABICHUS HAa BXOASIIKMM B
xKomneTeHIuo OTaesna Bompocam.

6.5.3. OO0ecneynBaTh COOMIOAEHUE peXUMa KOHGUIECHIUAIBHOCTH H
BBITTOJIHEHHWEe paboTHUKaMu Otaena TpeOOBaHMN BHYTPEHHUX HOPMAaTHUBHBIX
JIOKYMEHTOB Y HUBEPCHUTETA, PErJIaMeHTHPYIOIIUX BOIIPOCH! 3aIIUTHI MH(OPMALIH.

6.5.4. Co3naBarh ycioBus cobmoneHuss B Otnene TpyAOBOM AUCIUILIMHEI,
IpaBWJI BHYTPEHHETO TPY0OBOTO pacropsiika Y HUBEpCUTETA.

6.5.5. OGecrieunBath BbInoNHeHHe B OTxaene TpeOOBaHMM OXpaHbBI TpyAa H
IPOTUBOTIOKAPHOM 0€30MacHOCTH.

6.5.6. [ToCTOSTHHO TIOBBIIIATH CBOM MPOGheCcCUOHATIbHBIN yPOBEHbD.

6.6. KoHkpeTHble MpaBa, OO0S3aHHOCTM M OTBETCTBEHHOCTb HadaJIbHUKA
Otnena oTpa)karoTcsl B €ro JOKHOCTHON MHCTPYKLIHH.

7. lIpaBa u o6si3aHHOCcTH paboTHHKOB OTAe/1a

7.1. Paboruuku Otaena MpUHUMAIOTCS Ha pabOTy Ha YCJIOBHSX TPYAOBOIO
JIOTOBOpA.

7.2. JlestenpHOCTh paboTHUKOB OTaerna periaMeHTUPYETCs HOJIKHOCTHBIMU
WHCTPYKIMSIMH, YTBEP)KIEHHBIMU B YCTAHOBJIEHHOM B Y HUBEPCUTETE MOPSIKE.

7.3. KBanudukauonHusie TpeboBaHus Kk paboTHHKaM OTnena onpenenstorcs
TOJYKHOCTHBIMU UHCTPYKIUSMH.

7.4. JIOJDKHOCTHOM OKJIaJ yCTaHaBJIMBAeTCS B COOTBETCTBUM C (opMoOil U
CHCTEMO OIlIaThl TPyHa, MPUHATOW B YHuBepcutTeTe. Omnata Tpyaa paOOTHHKOB



MOXKET BKJIIOYaThb B Ce0S BBILUIATHl CTUMYJIMPYIOIIETO XapakTepa, IOIUIaThI,
Han0aBKM, yCTaHABIMBaEMbIe JTIOKAIbHBIMU aKTAMH Y HUBEPCHUTETA.

7.5.  IlponomKuTeNnbHOCTh M pacHopsiiok pabodero  [OHs, MOPSIOK
MPEIOCTaB/IEHHUs] BBIXOAHBIX JHEW, OTIYCKOB U JpyrHe BOMPOCHI TPYAOBOM
NesTeTbHOCTH pabOTHHUKOB Ornena peryaupyroTcs JNENCTBYIOIIUM
3aKOHOAaTenbcTBOM W [IpaBunamu  BHYTpeHHero TpPYIOBOIO  pachopsiaka
YHHUBeEpcUTeTA.

7.6. PabotHuku Otaena Ui BBINOJHEHUS MOCTABICHHBIX 3a1ad W (DYHKIMA
UMEIOT MPaBo:

7.6.1. 3anpamuBaTh y JODKHOCTHBIX JIMII YHHBEPCHTETA HAa OCHOBaHMUHU
MUCbMEHHBIX 3alpOCOB OOBSICHUTENBHBIE 3allMCKH, a TaKkKe JOKYMEHTBI
(opraHu3allMOHHBIE,  pacHOpsiAUTENIbHble, HH(GOPMAIMOHHO -  CIPAaBOYHEIE,
IJIaHOBBIE, TI0 JUYHOMY COCTaBy, (PMHAHCOBO - OyXrajaTepckue, Ha OYMajKHBIX
HOCHUTEJISIX, 3aBEPEHHbIE B COOTBETCTBUU C ACHCTBYIOIIMM 3aKOHOJATEILCTBOM U B
3JIEKTPOHHOM BHU]IE)

7.6.2. HMmeTp [O0OCTym K CHUCTEME JJIEKTPOHHOIO JIOKyMEHT0000poTa
YHuBepcUTeTa B TOM YHUCJIEe yHaleHHbIH, K pabouyeMy MecTy C YCTaHOBJIEHHBIM Ha
HEM TIpOrpaMMHBIM  OOeCHe4YeHHeM WM MNPOrpaMMHBIM  HPOAYKTOM  Ha
TEXHOJOTMYEeCKUX MIaTdhopMax U pa3iUudHbIX KOHGUTYpaluUsX, HEOOXOIUMBIM s
OCYILIECTBIICHHS] BHYTPEHHEHN MPOBEPKU B TOM YHUCJE U K paboTe ¢ TOKyMEHTaMu U
UHpOpMalell ¢ OrpaHMYEeHHBIM JOCTYIIOM B COOTBETCTBUU C JEHCTBYIOIIAM
3aKOoHOHarenbcTBOM P® U  J0OKanbHBIMM aKTaMU Y HUBEPCHUTETa, a TaKke
MPECTaBISATh JOCTYI K MHPOPMALIMOHHO — CITPABOYHBIM CUCTEMaM Y HUBEPCUTETA.

[Tonp3oBaThbesi MMYINECTBOM YHMBEPCUTETa, B TOM YHCIE KOMIIBIOTEPHOMH
TEXHUKOM, aBTOTPAHCIIOPTOM, CPEICTBAMHU CBSI3U [UIS BBINOJHEHUS JOKHOCTHBIX
00s13aHHOCTEH.

7.6.3. Vcrnonp30BaTh CpencTBa MaccoBOM MHGOpMALMK U WHGOOPMAIIMOHHO -
TEeJIEKOMMYHUKALIMOHHON ceTu IHTepHeT.

7.6.4. VYuactBoBaTh B paboTe COBEIIaHUH, CEMHHApOB, KOH(epeHIUH
OCYIIECTBIISITh BbIE3THbIE KOMaHAUPOBKH, B ITpEeIaxX KOMIIETEHIIUHA Y IpaBIeHUS.

7.6.5. Tlo mnuceMeHHOMY TIOpY4YE€HHIO peKTopa MW HadaibHuUka OTaena
MPOBOJUTH BHYTPEHHUE NTPOBEPKHU.

7.6.6. Ilpu mnpoBeneHuu I[lpoBepku OecHpensTCTBEHHO MHOIMYCKaThCS B
MOMEILEHNUST U Ha TEePPUTOPUU CTPYKTYPHBIX TMOApPA3JEeNeHUd U QUInaioB
YHuBepcuTeTa, UMETh OIMYCK K MOCTaBJI€HHBIM TOBapaM, BBIIIOJIHEHHBIM paboTam,
OKa3aHHBIM ycllyraM, B Ipejenax BbIMoidHeHUs QyHkuuii Otaena ¢ cobnoaeHueM
pexuMa J0cTyna K KoHGUAeHIMaTIbHOU HH(POPMaLIUH.

7.7. Pabotauku Othena 1isi BBIIOJHEHHUS MOCTaBIEHHBIX 3afad U (QyHKIHHA
00s13aHBbI:

7.7.1. CoxpaHsiTh KOHGUIEHIUATBHOCTh CBEJEHHH, CONEpP)KAIIMXCS B
JNOKYMEHTAX, IMOCTYNUBIIUX B YHUBEPCUTET, €r0 CTPYKTYPHBIE MOApA3ICICHUS U
bunuasl.

7.7.2. CocTaBisiTh JOKYMEHTBHl U OTYETHOCTH COIVIACHO HOMEHKJIAType HAell
YnpaBieHus.

7.7.3. Cobaronats TpyIOBYO AUCLUHUILIMHY, IPaBUJIa BHYTPEHHETO TPYIOBOTO
pacriopsiika YHUBepcHUTeTa, TpeOOBaHMS OXpaHbl TpyJa U MPOTHUBOIOKAPHOU
Oe30macHOCTH.



7.7.4. Cobmonate neMCTBYIOIIETO 3aKOHOAAaTeNECTBA PD U JOKaNbHBIE aKTHI
VYHuBepcurera.

8. OTBeTcTBeHHOCTH paboTHHKOB OTaE/a

8.1. PaboThuku Otnena B mpenenax, onpeaereHHbIX eHCTBYOMIMUM TPy IOBEIM
3aKOHOATeJIbCTBOM, HECYT IIEPCOHATBHYIO OTBETCTBEHHOCTD 34!

8.1.1. Henamnexailee HCrOJHEHHEe U HEHUCIIONHEHHWE 3aqad ¥ QYHKIHH,
BO3JIOXKEHHBIX ~ Ha  paboTrHukoB  Ortnmena  HacTosSmMM  IloJoXeHWeM  H
NpelyCMOTPEHHBIMU JO/DKHOCTHBIMH HMHCTPYKLMSMU - B TOpSAAKE U Ipejenax,
ONpeAeNIeHHbIX  JIEMCTBYIOIIUM 3aKOHOJATENIbCTBOM U  JIOKAJIbHBIMU  aKTaMH
YHuBepcurera.

8.1.2. Hecobmonenue 3akoHonatenbcTBa PD 1 JTOKaIbHBIX MPaBOBBIX AKTOB
YHuBepcurera.

8.1.3. HemocrosepHocTs MHGOpPMAalMK, IpEICTABIEHHON pPYKOBOJACTBY
YHUBepcUTeTa, HaUaIbHUKY YTpaBieHus u Otena.

8.1.4. 3a mpaBOHapyILIEHNs, COBEPILICHHbIE B MPOLIECCE OCYLIECTBIEHUS CBOEH
JeSITeIbHOCTA - B TIOpSAAKE W IIpeleax, OINpe[elIeHHbIX JeHCTBYIOIIUM
3aKOHONATENIbCTBOM U JIOKAJIbHBIMUA aKTaMU Y HUBEPCHUTETA.

8.1.5. 3a mpuuYMHEHHE MaTepualpHOro yiepba - B MOpsAIKE M Ipeaeiax,
ONpEJEeJeHHBIX TPYAOBBIM M TPaXIaHCKUM 3aKOHOJATeabCcTBOM P®dD, a Ttaxxe
JIOKaJIbHBIMU aKTaMU Y HUBEPCHUTETA.

8.1.6. 3a pasrnameHue OXpaHSEeMOM 3aKOHOM TaWHBI  (CIyKeOHOM,
KOMMEPYECKOW) M Jpyrod KOH(MUAECHUUATbHOW HWHPOPMAIMK, HECOOII0IeHNHE
TPYZOBOM  MUCUMIUIMHBI, IIpaBWJI  BHYTPEHHEro  TPYZOBOTO  pacropsaka
VHuBepcuTeTa, TpeOOBaHUN OXpaHbl TPyJa U MPOTHUBOIOXKAPHOM 0€30IMacHOCTH.

9. B3auMoOOTHOILIEHHA ¢ APYTHMH noapasae/JICcHusIMHA

9.1. Ortnmen B3auMOAEWUCTBYET CO CTPYKTYPHBIMH TMOApAa3AeICHUSIMU U
Gunuanamu YHHUBEPCUTETA, OPraHU3AUSIME U YUPEKACHUIMH B paMKaX pa3iHdHBIX
GopM U NpenocTaBIeHHBIX IpaB C IEJIbl0 pEIIeHUs IIOCTABIEHHBIX 3a1a4 M
BBIIIOJIHEHUSI ~ BO3JIO)KEHHBIX  (QYHKIMM B COOTBETCTBUH  JEWCTBYIOUIUM
3aKOHOJaTebCTBOM P®, noKanbHBIMI HOPMAaTHBHBIMHU aKTaMH Y HUBEPCHUTETA.

10. leaonpousBoacreo Otaena

10.1. Denonpoussoactso B Otaene BeAeTCs B COOTBETCTBHHM C HOMEHKIIATY PO
nesl Y HUBepCUTeTa.

10.2. Kommus Ilonoxenus o6 Ortgene XpaHUTCS B COCTaBe JOKYMEHTOB
OpraHM3alMOHHOro Xapakrepa Otxaena.

10.3. Obmwuii nmopsnok paborsl B OTnene co CiayXeOHBIMA TOKYMEHTaMHU
(BXOOALIMMH, HCXOISIIUMH, BHYTPEHHUMH), B TOM YHCJIe MOPSA0K (OPMUPOBAHUS U
othopMIIeHHUs [elT, TIOATOTOBKH U Nepeiayd JOKYMEHTOB Ha XpaHEHHE, ONPeIeseTcs
JNEUCTBYIOIIMM 3aKOHONATEIbCTBOM P®, JIOKaJbHBIMU HOPMATHBHBIMH aKTaMH
YHuBepcurera.

11. Peopranu3auus u JJUKBUAAUUSA



11.1. Otnen co3pgaercs, JIUKBUIUPYETCH, peoprasusyercs,
NepeMMEHOBBIBAETCS MPUKA30M PEKTOpa Y HUBEPCUTETA B YCTAHOBIIEHHOM IOPSIKE.

12. Ilopsinok yTBep:kaeHusi 1 usMeHeHHe HacTosimero Ilooxkenus

12.1. Tlonoxenue o0 Ortaene yTBep)KOAeTCsl pPEKTOPOM Y HUBEPCHUTETa,
otdopmisieTcss rpupoM yTBEp)KICHUS M XpaHUTCS B JlemapTaMeHTe MO yNpaBIeHUIO
NeaMHu.

12.2. BHeceHnue wu3MeHeHUW U JomOJHEeHUH B Hacrosuee [lomoxenue
OCYILECTBIISIETCS IyTeM IIOATOTOBKH IIPOEKTa B HOBOM peJakiMy Ha4dalbHUKOM
Otpena.

12.3. Hacrosiuee [lonoxenue mMoxeT ObITh U3MEHEHO U (WJIM) IOIOJIHEHO B
ciyyae:

12.3.1. BBeaeHUss HOBBIX HOPMATUBHBIX IPABOBBIX AKTOB, 3aTPardBaIOIINX
nesitenbHOCTH OTHena.

HavanpHuK yrnpasneHus

BHYTPEHHET0 ayAUTa U KOHTPOJIS B.A. Muponenko

HavanpHuK oTOena

BHYTPEHHETO ayIuTa I.I' Jleck

COI'JTACOBAHO:
HauanpHuk .
IOPUIMYECKOTr0 yIIpaBlie 2250 JI.H.PazymoBckuii

JlupekTop nenapramMeHTa

10 YIPaBJIEHUIO JleJIaMHU H.B. IIpokoneHko



