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ВЫПИСКА
из протокола заседания кафедры
_________________________________________________________________
наименование кафедры полностью
от _________________________ года, № _________

ПРИСУТСТВОВАЛИ: … (фамилии, инициалы присутствовавших на заседании с указанием должностей)
Всего присутствовало: ______ человек.
1. СЛУШАЛИ: обсуждение открытой лекции доцента Фамилия, имя, отчество (полностью) (тема лекции, курс….).
ВЫСТУПИЛИ:
1.
2.
        ПОСТАНОВИЛИ: считать, что лекция проведена на высоком научно-методическом уровне.
по результатам голосования («За» - ______, «Против» -   ______, «Воздержались» - ________) представить Фамилия И.О. к присвоению искомого ученого звания по научной специальности …..

2. СЛУШАЛИ: сообщение заведующего кафедрой о представлении Фамилия, имя, отчество (полностью) к присвоению ученого звания доцента (профессора).

      ПОСТАНОВИЛИ: 
по результатам голосования («За» - ______, «Против» -   ______, «Воздержались» - ________) представить Фамилия И.О. к присвоению искомого ученого звания по научной специальности …..

(решения принимаются простым большинством при кворуме не менее 2/3 от списочного состава членов кафедры,  голосование открытое).

Заведующий кафедрой							И. О. Фамилия

Секретарь заседания							И. О. Фамилия

Примечания:
В разделе «ПРИСУТСТВОВАЛИ» указываются все сотрудники кафедры, присутствовавшие на заседании. В голосовании принимают участие только педагогические и научные работники.
Голосование может быть как открытым, так и тайным. При проведении тайного голосования об этом делается отметка в выписке, при указании результатов графа «Воздержались» заменяется графой «Недействительных бюллетеней».
При представлении к присвоению ученого звания заведующего кафедрой заседание ведет декан факультета.
