AHHOTaIUMU K paboyuM mporpaMmam IpaKTUK
OOII «/lokyMeHTOBeIeHNE U apXHUBOBEICHUE)

1o HarpasyieHnto noAroToBku 46.03.02 JlokyMeHTOBEIEHUE U ApXUBOBEACHUE

HauMenoBanue
TUCHUTIINHBI

b.2. Y4yeOHasi NpaKTHUKA MO0 JOKYMEHTOBEACHUIO M OPraHU3alMu 1
TEXHOJIOTUH IOKYMEHTAIMOHHOI0 o0ecrevyeHnsi ynpapJjeHus (2 Hexen)

Heab usyyenus

3aKpeIieHue W MPUMEHEHHE OOIIeTeOPEeTUYECKUX U CICHUATbHBIX 3HAHHIA,
YMEHHH U HABBIKOB 10 CHEIMAIbHOCTH, MOJYYEHHBIX B IIpoliecce 00yUeHHUsL.

Komnerennuu |OIIK-1 - cnoco0HOCTH HMCIOJIB30BATH TeOpeTHYeCKHe 3HAHUSI M METO/bI
HCCJIeIOBAHHUS HA MPAKTHKE
3HaTh:
- OCHOBHBIE IPU3HAKH U CBOMCTBA JJOKYMEHTA;
- CTPYKTYpHBIE 3JIEMEHTHI U PEKBU3HUTHI JOKYMEHTA;
- TPUHIMIIBI KIacCH(UKAIMN TOKYMEHTOB;
- crenuguKy JTOKyMEHTOB Ha TPAJAULMOHHBIX U HOBEHUIINX MaTepUaTbHBIX
HOCHUTEJISIX;
YMeTh: HCIONB30BaTh TEOPETUYECKHE 3HAHUS W METOJbl HCCIETOBAHHS
JTOKYMEHTOB B IPAKTUUECKOH JIESTEIBHOCTH;
Buiasers: HaBbIKaMu pabOTHI C PA3IMYHBIMHA BUJAMU U TUTIAMH JOKYMEHTOB
IIK-20 - cnoco0HOCTH MCNOIb30BATH NMPABWJIA OPraHU3alMH BceX ITANoB
PadoTHI ¢ JIOKYMEHTAMH B TOM YHCJIe AaDXHBHBIMH IOKYMEHTAMHI
3HaTh:
- OCHOBHBIC IIPU3HAKH U CBOMCTBA JOKYMEHTA; CTPYKTYpPHBIC JIEMEHTHI U
PEKBU3UTHI JOKYMEHTA; IPUHIIUIBI KJIaCCU(UKAITUN TOKYMEHTOB;
- cneuu(uKy JOKYMEHTOB Ha TPAAMLIMOHHBIX U HOBEUIINX MaTepUAIbHBIX
HOCHUTEIISIX;
YMeThb: HCHIONB30BaTh TpaBWja OpPraHU3alMM BCEX JTamoB pPadOTHl C
JOKYMEHTaMH, B TOM YHCJI€ apXUBHBIMHU IOKYMEHTAMHU
Buagers: HaBblkamMu paboOThl C JOKYMEHTaMH, B TOM 4YHCJE apXMBHBIMU
JTOKYMEHTaMHU
IIK-26- BjageHHe HaBBIKAMH 00pPa0OTKH JOKYMEHTOB Ha BCeX 3ITamax
AOKYMEHT0000p0Ta, CHCTeMAaTH3ALHH, COCTABJCHHU HOMEHKJIATYPbI 1]
3HaTh: OCHOBHBIE BUJIbI U THITHI TOKYMEHTOB
YMeTb: caMOCTOSATENIbHO paboTaTh C Pa3IMYHBIMM JOKYMEHTaMH Ha BCeX
JTanax JOKYMEHTOOOOpOTa, CHCTEMAaTH3allld, COCTaBJICHUS HOMEHKIATYPHI
Jel.
Buaners: BrajeHuMe HaBBIKAMU PAOOTHI C Pa3IMYHBIMH BHJAMH WM THUIIAMH
JOKYMEHTOB
KpaTKOC 1. O3HaKoOMJIEHHE C OejiaMu M 3aJiadyaMi IIPAKTUKHW, MCETOJAMU IIOJYYCHUA U
coaep:kaHue o0paboTku nHGOpMaIH, 0POpPMIIEHHEM OTYETa, BEICHUEM THEBHUKA.
2. Kimaccudukarms JOKyMEHTOB.
3. XapaxkTepHuCcTHKa OT/ICIbHBIX THIIOB M BUIOB JJOKYMEHTOB.
4. O6paboTKa 1 aHAIN3 TIOJIyYeHHOH HHpOpMAIIHH.
5. [ToaroToBka oT4yera 1Mo MPaKTHKE
Tpyooemkocmo KomnyectBo| Jlekuuu | Ilpaktuueckue | JlaGopatopusie| Camocrosrenb
3.e./ yacoB 3aHATUSA 3aHATHUSA Has paboTta
Ounas gpopma 108
oOyueHus
3aouHas popma 108
oOyueHus
dopma 3auem
NMPOMEKYTOYHOM

aTTeCTAalluu




HauMenoBanue
TUCHUTIINHBI

b.2. Y4yeOHasi NpaKTHKA MO JOKYMEHTOBECHUIO M OPraHU3aluu 1
TEXHOJIOTUH IOKYMEHTAMOHHOI0 o0ecnevyeHusi ynpaBJeHus (4 Heaen)

Heab usyyenus

3akperieHre u MPUMEHEHHE O0IIETEOPETHUECKUX U CIICIIUATBHBIX 3HAHHIA,
YMEHHH U HABBIKOB 10 CHEIMAIbHOCTH, MOJIYYEHHBIX B IIpOIEecce 00YUEeHHSI.

Komnerenuuu

OIIK-1 - cnocoOHOCTH HCIOJIb30BATH TEOPEeTHYECKHE 3HAHUS U METOAbI
HCCJIeIOBAHNS HA MPAKTUKE
3HaThb:
- OCHOBHBIC NMPU3HAKU U CBOMCTBA JOKYMEHTA;
- CTPYKTYpHBIE 2JICMEHTHI U PEKBU3UTHI IOKYMEHTA;
-  TPHHIHUIGI KIacCU(DUKAIIMHA JOKYMEHTOB;
- crneuuuKy JOKYMEHTOB Ha TPAIUIIMOHHBIX U HOBEHUIIINX MaTepUaIbHBIX
HOCHUTEISX;
YMeTb: HUCIONB30BaTh TEOPETUUYECKUE 3HAHUS M METOJBl HMCCICIOBAHUS
JIOKYMEHTOB B IIPAKTUUYECKOMN JEATEIHHOCTH,
Baanerb: HaBbIKaMu paOOTHI C Pa3IMYHBIMHU BUJAMHU U TUTIAMHU JJOKYMEHTOB

IK-20 - cnocoGHOCTh MCMOJIb30BATH NMPAaBUJIa OPraHU3AIMN BCEX ITANOB
PadoThI € JIOKYMEHTAMH B TOM YHCJIe APXUBHBIMH JOKYMEHTaMH
3Hath:
- OCHOBHBIC IIPU3HAKU M CBOWCTBA JIOKYMEHTA,;
- CTPYKTYpHbIC JJIEMEHTBI U  PEKBH3HTBI
KJaccu(pUKauyu TOKyMEHTOB;
- crieniu()UKY TOKYMEHTOB Ha TPAJAUIMOHHBIX U HOBEHIIMX MaTepUAbHBIX
HOCHTEJISX;
YMeThb: WCHONB30BaTh TNpaBWJa OPraHM3allMd BCEX O3TaroB padOThl C
JOKYMEHTaMH, B TOM YHCJIC apXUBHBIMU JOKyMCHTaMHU
Bianerb: HaBblkamMu pabOThl C JOKYMEHTaMH, B TOM YHCJIC ApXHBHBIMH
JOKYMEHTaMHU

JAOKYMCHTA; INPUHIUIIBL

IIK-26- BianeHne HaBbIKAMH 00pa0OTKM JOKYMEHTOB Ha BCeX 3Tamax
JOKYMEHT0000p0Ta, CHCTEeMATH3ALMH, COCTABJICHHS HOMEHKJIATYPHI A€
3HaTb: OCHOBHBIE BHUJIbI U THUIIBI JOKYMCHTOB

YMeTb: CaMOCTOSTENBHO paboTaTh C pa3iMYHBIMU JOKYMEHTaMH Ha BCeX
JTanax JOKYMEHTOOO0OpOTa, CHUCTEMAaTH3al[MH, COCTaBJIEHUS HOMEHKJIATYpHhI
Jell.

Buaanern: BiajeHHe HaBbIKAMU pabOTHl C Pa3IMYHBIMU BHJAMH U THIIAMHU
JIOKYMEHTOB

Kpartkoe
cojep KaHue

1. O3HakOMJICHHE C TISJISIMH U 33]]Ja9aMy TTPAKTHUKH, METOIAMH MTOJTYICHUS U
00paboTku uHpopMaluu, ohopMICHHEM OTUYETa, BEACHUEM JTHEBHHKA.

2. Kimaccuduxarnust JOKyMEHTOB.

3. XapakTepucTuKa OT/IeIbHBIX TUIIOB M BUIOB JOKYMEHTOB.

4. O6paboTka U aHAIMU3 MOJTYYEHHON NH(POpPMAIUK.

5. IloaroroBka oTyeTa Mo MPaKTHKE

Tpyooemkocmuo

CaMocTosTelb
Has paboTta

KomnuectBo| Jlekuuu | Ilpaktnueckune
3.€./ 4acoB 3aHATHUSA

JlaGopaTopHsble
3aHATHUSA

Ounas gpopma
oOyueHus

216

3aouHas popma
oOyueHus

216

®opma
NPOMEKYTOYHOH
arTecTaumnu

3auem




HauMenoBanue
TUCHUTIINHBI

Bb.2. lIpon3BoacTBeHHAs] IPAKTHKA M0 apXUBOBeAeHUIO (4 HexesIn)

Heab usyyenus

3aKpCIVICHUC U NPHUMCHCHUC OGH.[GTCOPCTI/I‘IGCKI/IX 1 CIICHUAJIbHBIX 3HaHI/II\/‘I,
YMCHI/Iﬁ 1 HAaBBIKOB I10 CIICHHUAJIBHOCTH, IMTOJYUYCHHBIX B IIPOLCCCC 06yquH51.

KoMmnerenuun OIIK-1
CrocoOHOCTh  HUCNONB30BaTh  TEOPETHUECKUE 3HAHHUA M METOJIbl
MCCIICIOBAHMSI HA TIPAKTHKE
IK-13
CIOCOOHOCTh BECTH HAyYHO-METOAMYECKYIO PabOTy B TOCYIAPCTBEHHBIX,
MYHUIUIAIBHBIX apXUBaX U apXUBax OpraHu3aluil.
IT1K-20
CIOCOOHOCTh MCIOJIb30BaTh IIPAaBUJIa OPraHU3alMM BCEX ITANOB PabOTHI C
JOKYMEHTaMH, B TOM YHCJI€ apXUBHBIMHU JIOKYMEHTAMHU
IK-22
CIOCOOHOCTh NPUHHMMATh Y4acTHe B paboTe IO IPOBEAECHUIO 3KCIEPTU3bI
[EHHOCTH JJOKYMEHTOB
MK-23
BJIaJICHHME HaBbIKAMU ydeTa U OOeCleYeHMs COXPAaHHOCTH JOKYMEHTOB B
apxmuBe.
Kparkoe 1. IloaroToBUTENBHBIN 3TAl
co/iep:kaHue W3yuenne OpraHu3allMOHHOM CTPYKTYpbl M (YHKUUH  yupexaeHUs
(opranuzanun);
2. I3yueHue CTpyKTypbl U (PYHKIMN apXUBa.
AHanmm3 JOMKHOCTHBIX OOSI3aHHOCTEH COTPYJHHKOB, OTBETCTBEHHBIX 33
apXMBHOE XpaHEHHE
3. Ananu3 OpTaHU3aIMOHHO-TIPABOBBIX JOKYMEHTOB,
perimaMeHTHPYIOLUX eI TeIbHOCTh apXUBa.
W3yuenne OpraHM3allMOHHBIX M HOPMATHBHO-METOJIUYECKHUX JIOKYMEHTOB,
yCTaHaBJIMBAIOUIMX MPaBUJIa XPAaHEHUS JTOKYMEHTOB B JIEJIONIPOU3BOCTBE U
apXMBHOM XPaHEHUS IOKYMEHTOB;
4. I3ydyeHue CUCTEMbl XpaHEHHsI JOKYMEHTOB, UX KiaccH(UKaLUU U
CHCTEMaTH3allNH, IPaBII (OPMHUPOBAHUS JIET,
5.M3yuenne ocoOeHHOCTEH MpPOBENEHMS  HKCHEPTH3bl  LEHHOCTU
JIOKYMEHTOB M 0(OpMJICHHE €€ pe3yIbTaTOB
6.3aKII0YNTENBHBIHN JTal.
ITonroToBka oT4yeTa Mo MpPaKTHKE.
Tpyooemkocmp KomuuectBo| Jlekuuu | Ilpaktuueckue | JlaGopatopubie| CamocTosATenb
3.e./ 4acoB 3aHATHUS 3aHSATHUS Has paboTta
Ounas popma 216
oOyueHus
3aouHas popma 216
oOyueHus
dopma 3auem
NPOMEKYTOYHOM

aTTeCTalluu




HauMenoBanue
TUCHUTIINHBI

B.2. llpexauniioMHasi NpakTUKA (2 HeJxeN)

Heab usyyenus

MOJIrOTOBKA CTYJEHTA K PEHICHUIO 3a7ay 0a3bl MPakTHKHU (MOIpa3/eeHust
K@V, roc. apxus, My3eu, npenpusTus), cOOp MaTepuaia Jjsi BhIIOTHEHHS
BBIIIYCKHOW ~ KBAaJHU(HUKAIIMOHHONH pabOThl, NPUMEHEHHE IOJTYYEHHBIX
CIIeIUATbHBIX 3HAHUM JJIS PEIIeHUS KOHKPETHBIX 3a7ad, 0003HAUYEHHBIX B
TeMe KBAJTM(PUKAITIOHHON pabOTHI.

Komnerenuun OIIK-1
CIOCOOHOCTh ~ HUCHOJBb30BaTh  TEOPETHYECKWE 3HAHUA U METOJIbI
HCCIEI0BaHUS HA TIPAKTUKE
IK-20
CIOCOOHOCTH WCIIOJB30BATh MPaBUIA OPTraHU3AI[MU BCEX ATAOB PAabOTHI C
JOKYMEHTaMH, B TOM YHCJIE apXUBHBIMU JJOKYMEHTaMU
IIK-43
MPOCKTHAsT  JICATEIBHOCTh:  BIAJACHWE TNPUHIUIAMH W METOJaMU
YHOPSIOYSHHS COCTaBa IOKYMEHTOB U MH(POPMALIMOHHBIX MTOKa3aTeNeH
Kparkoe 1. IToAroToBUTENBHBIN dTAII.
coJiep:KaHue 2. MepormpusTus 1mo coopy,
00paboTKe U U3yuyeHHe OPraHu3aluOHHO-TIPABOBBIX IOKYMEHTOB,
3.IIpoBoauTCs aHAIN3 JOKYMEHTAIIMH
4.3aKkII0YnTeNbHBIN JTal.
Tpyooemkocmp KomunuectBo| Jlekuuu | Ilpaktuueckue | Jlabopatopubie| CamocTosATenb
3.e./ 4acoB 3aHATUS 3aHSATHS Hasi pabota
Ounas popma 108
oOyueHus
3aounas popma 108
oOyueHus
®opma 3auem
NPOMEKYTOYHOH

aTTeCTalluu




